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SEDE  
 

 

Oggetto: Definizione graduatorie interne di Istituto personale docente ed ATA per l’eventuale individuazione 

dei soprannumerari - A.S. 2024/25. 

 

 
Al fine di formulare in tempi utili le graduatorie per l’individuazione di eventuali soprannumerari, si invita 

tutto il personale Docente e ATA a tempo indeterminato titolare presso questo Istituto a compilare l’apposita 

Scheda individuazione soprannumerari personale DOCENTE/ATA completa degli allegati previsti dalla 

normativa. 

 

Il personale già titolare presso questa scuola, che intenda/non intenda far valere nuovi titoli generali o che 
abbia/non abbia modificato le esigenze di famiglia, dovrà compilare l’ALLEGATO 1. L’anzianità di servizio 

verrà aggiornata d’Ufficio. 

 

Il personale che chieda l’esclusione dalla graduatoria interna dovrà comunque presentare la 

documentazione prevista e la dichiarazione diritto all'esclusione dalla graduatoria (ALLEGATO 2). 
 

Il personale entrato a far parte dell’organico d’Istituto dal 01/09/2023 dovrà compilare la seguente 

documentazione: 

• Scheda per l’individuazione dei soprannumerari; 

• Allegato D; 

• Dichiarazione personale. 
 

Per il personale docente e ATA che non dovesse produrre alcuna documentazione in relazione alla presente, 

il punteggio per l’inserimento nella relativa graduatoria d’Istituto sarà attribuito d’ufficio, sulla base della 

documentazione in possesso della scuola e desumibile dal fascicolo personale dell’interessato.  

 
Si ricorda, ai fini della valutazione del punteggio di servizio, che l’anno corrente non è valutato. 

 

Il personale utilizzato o in assegnazione provvisoria presso questa scuola, farà riferimento alla propria 

scuola di titolarità. 
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La scheda, debitamente compilata in tutte le sue parti e completa di tutti gli allegati previsti, dovrà essere 

inviata in segreteria, tramite posta elettronica all’indirizzo agic81000e@istruzione.it, entro e non oltre il 
15.03.2024. 

 

Si allegano i seguenti modelli: 

 

• Scheda per l’individuazione dei docenti soprannumerari; 

• Scheda per l’individuazione del personale ata soprannumerario;   

• Dichiarazione personale cumulativa personale docente; 

• Dichiarazione personale cumulativa personale ATA; 

• Allegato D; 

• Allegato 1 - Dichiarazione di variazione/non variazione; 

• Allegato 2 - Dichiarazione personale per chi ha diritto all’esclusione dalla graduatoria d’istituto per 

l’individuazione dei perdenti posto; 

• Modello eventuale reclamo. 

 
 

 

                                                                                   Il Dirigente Scolastico Reggente 

                                                           Prof. Claudio Argento 

*Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.lgs n. 39/93 
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