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Premessa

Con ARGO-ScuolaNEXT , L'innovativo e rivoluzionario software di ARGO, & possibile interagire in tempo reale con tutti i
dati che la scuola vuole rendere disponibili al docente scolastico, alla segreteria, ai docenti e alle famiglie attraverso un
qualsiasi accesso a internet.

ARGO-ScuolaNEXT attinge i dati in tempo reale dal sistema informativo della scuola collegandosi direttamente tramite
WEB agli archivi della scuola, senza il supporto di programmi esterni di connessione da installare sul server scolastico.

ScuolaNEXT consente di operare tutte le attivita attinenti la gestione del registro (di classe, personale del docente e
registro delle conoscenze/abilita) _in un ambiente unico, senza mai dovere uscire dalla finestra di lavoro. Tutte le funzioni
necessarie alle attivita del docente, sono subito a portata di click e immediatamente disponibili.

Con ARGO-ScuolaNEXT la scuola non deve ricaricare o trasferire i dati su nuovi archivi e non deve creare files diversi da
quelli esistenti, deve semplicemente collegare a internet un qualunque P.C. o tablet che supporti il browser Mozilla
Firefox.

Con ARGO-ScuolaNEXT i dipendenti abilitati dal dirigente possono visualizzare i propri dati contabili, di servizio e delle
assenze.

Con ARGO-ScuolaNEXT, nessuna complicazione, nessun costoso servizio di internet-provider, nessun hardware specifico,
nessun lavoro suppletivo del personale di segreteria... per aprire le porte di ogni scuola sono sufficienti un comune PC, la
connessione ad internet e il software ARGO-ScuolaNEXT .

La sicurezza e la privacy, nonché le diverse tipologie di dati consultabili in funzione delle prerogative di accesso (Docente,
Docente, Famiglia etc.), sono controllati da ScuolaNEXT mediante chiavi d'accesso individuali, generate da una apposita
procedura interna e comunicabili ai destinatari a mezzo posta elettronica o cartacea.

Le richieste provenienti dalle utenze sono indirizzate ai nostri server, che fanno da intermediari dei flussi dati informatici e
garantiscono protezione e affidabilita funzionale.

Infine, i dati immessi e quelli ricevuti vengono cifrati durante il loro intero percorso telematico al fine di impedirne
qualsiasi manipolazione.

Profili di Accesso ai servizi

Esistono vari profili di accesso ai servizi che Argo ScuolaNEXT gestisce e sono i seguenti.:

* Dirigente
* Assistente / Educatore
* Docente

¢ Personale Ata
* Genitore / Alunno

In questo manuale ci occuperemo specificamente delle funzionalita del profilo di accesso Docente.
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Profilo Docente

Il Docente ha accesso completo in visualizzazione e modifica del registro unico (classe, del professore e delle conoscenze),
puo personalizzare il proprio programma scolastico, compilare le tabelle conoscenze/abilita riferite alle proprie materie e
codici di valutazione da utilizzare.

Pud comodamente monitorare il proprio operato all'interno delle classi in cui insegna.

Ha accesso al tabellone delle proprie classi; gestisce le bacheche informatiche, pubblica documenti e invia comunicazioni
cumulative via e-mail alle famiglie;

sceglie quando e se rendere visualizzabili i voti alle famiglie [....]

Se abilitato ha accesso ai suoi dati contabili, di servizio e relativi alle sue assenze e permessi.

Accesso

Si accede a ScuolaNEXT con le credenziali di accesso al portale Argo normalmente gia in possesso del Docente.

La segreteria avra il compito di assegnargli, tra le abilitazioni disponibili, il programma ScuolaNEXT con la profilatura
“Accesso Docente”

Stato . Abilitazione
] Assistente
. Accesso Docente
] | Educatore
L] | Accesso Preside

Per maggiori approfondimenti sull’uso del portale Argo e sulla creazione dei profili di accesso consultare la guida all’utilizzo
del portale.
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Registro Unico

Per accedere a tutte le funzioni dei tre registri & sufficiente cliccare, dal menu principale, sull’icona: Registro -/,

Orario Lezioni e Quadro Classi

L’orario scolastico & gestito principalmente dal Dirigente Scolastico tramite le funzioni di creazione degli orari periodici, il
docente potra comunque firmare autonomamente anche nei giorni e per le ore in cui non & ancora stato previsto un orario
specifico.

TAB Orario Lezioni

Al primo accesso della giornata al registro unico o cliccando in qualunque momento sull’icona , si apre il calendario

delle lezioni con I'orario attivo nel periodo corrente per il docente.

Selezione classe

Orario lezioni | Classi |

an

kS

An

s

1" BIENNIO COMUNE
LAB. INFORMATICA

1" BIENNIO COMUNE
LAB. INFORMATICA

2BO
1% BIENNIO COMUNE
LAB. INFORMATICA

1B ©
1% BIENNID COMUNE
LAB. INFORMATICA,

Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato
Ora
250872014 26/08/2014 271082014 28/08/2014 29/08/2014 30/08/2014
1B &
12 BIENHIO COMUNE
LAE. INFORMATICA
1F F O 1F O 1B O 2F O
1" 19 BIENHIO COMUNE 15 BIEHHIO COMUNE 1% BIENHID COMUNE 1% BIENHIO COMUNE 15 BIEHHIO COMUNE
LaB. INFORMATICA LAE. INFORMATICA LAE. INFORMATICA LAE. INFORMATICA LA, INFORMATICA
F v
15 BIEHHIO COMUNE
LAE. INFORMATICA
2B %@

Da questo calendario lezioni, il docente potra collegarsi rapidamente e senza mai uscire dal contesto del registro, ad una
delle attivita previste del suo orario settimanale.

NOTA BENE: la tab Orario Lezioni & disponibile SOLO nella versione PLUS! Gli utenti della versione BASE potranno utilizzare
esclusivamente la tab CLASSI.
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TAB classi

Tramite la Tab. Classi, inoltre, potra connettersi a una qualunque classe della scuola, per il giorno corrente, per effettuare
ad es. una sostituzione o una compresenza.

Per visualizzare tutte le classi della scuola, togliere la spunta su I 8810 tlassidel Docente

Selezione classe x
| Crario lezioni | Classi
Solo classi del Docente Anno scolastico:l 2014120185
L Struttura Scolastica |Classe |Sezione |Curso Sede |
‘ Istituto superiore Argosofware
e = y o A 17 BIEMMIO COMUNE .P.2.8.AT. Via Mora
E P B* 1% BIEMMIO COMUNE Scuola superiore Ragusa
=2 F 17 BIEMMIO COMUNE .P.5.8.AT NICOLOSI Via Gemmellara

Una volta cliccato su una attivita, il programma presenta il giornale di classe, nel giorno e per I'ora selezionata.

Giornale (di classe)

Registro - 1* ora - MATEMATICA* E x
] My | = i @ voti bioccatiin data; 1911152014 4AA INDIRIZZO SPERIMENTALE Sede — — —

!? 'l' E;{i |i° @ @ é centrale |ﬂ| Giarno: Im |E|
| Giornale || sppello || Lez. Precedante || walutazioni orali || walutazioni seritte || Conoscenzeisbilita |i Mate Disciplinari || Annotazioni Registro |i Fromematia |

;L :;ﬁ :Z" Q" '\}? ‘ IZT ) Yisualizza valutazioni daI|D1IDEIED15 |_| al ISDIDEIEMS .J |App|ica |lSCRUTINIO FINALE}

Ora Pres. |Materia |Docente |Al1ivité Svolta !Attivité Assegnata | |
1osam ) MATEMATICAT AREZZO PAOLA

2 (03:30)

3 (10:30)

4 (11:30)

512300

6

Tramite il Giornale (di classe) il docente un quadro intuitivo ed esaustivo delle attivita previste per la classe e il giorno
selezionati.

Nella colonna Ora vengono indicate le ore gestite nel piano orario scolastico previsto tre le funzioni del Dirigente (Info
")

oo (430
23 30

Classi/Docenti, icona

).

La colonna Pres. Identifica lo stato di presenza dei docenti nell’ora, piu specificamente:

O: evidenzia che I'attivita & previste nell’orario scolastico (solo versione PLUS!).

W

: evidenzia che I'ora e firmata

A~ indica che nell’ora & stata effettuata una sostituzione
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Nelle altre colonne sono inoltre evidenziate la materia, il docente e le attivita svolte e assegnate per I'ora.

& |t

~
La Pulsantiera superiore "' |"

~ *
B L?: L W

consente la gestione della firma, e piu specificamente:
Filtro temporale

Visualizza le valutazioni dal - al: Evidenzia il filtro temporanee applicato ai voti ed ai prospetti voti periodici nel registro. Il
filtro consente di mostrare i voti e le medie basandosi esclusivamente su un intervallo di date definito.

Oltre a voti orali e scritti e alle conoscenze/abilita Il filtro viene applicato su anche sul su Prospetto Voti/Annotazioni, e su
Stampe | Registri | Riepilogo Valutazioni:

Se da programma Alunni WEB sono state impostate le date di inizio e di fine su ogni Periodo gestito, il programma
proporra 'intervallo di date attinente a quel determinato periodo (es. SCRUTINIO FINALE), altrimenti verra proposto un
intervallo che va dall’inizio dell’anno scolastico ad oggi. Il docente puo variare temporaneamente la data di filtro dei voti
del Registro, a proprio piacimento ma al nuovo accesso, il programma riproporra nuovamente il periodo come sopra
descritto.

In caso di utilizzo del periodo di filtro proposto dal programma, nelle tab di caricamento dei voti, verra visualizzato un
avviso che informa sul periodo temporale attualmente applicato.

| voti visualizzati sono quelli del periodo (SCRUTINIC FINALE) dal 01/022015 al 30062015 come impostato sul giornale

Immissione Firma

+
o 4 . . e . .
:consente di apporre la firma all’attivita nell’ora selezionata.;

Per le operazioni di firma potra essere richiesto il PIN di controllo personale del docente.

Il Dirigente Scolastico decide se richiedere il PIN di controllo prima dell’apposizione della firma, agendo tramite una nuova
opzione di ScuolaNEXT (Funzioni Dirigente / Opzioni Registro).

Inserisci Pin b 4

Ferinserireftogliere |a propria firma @ necessario definire il
pin sul portale. Questa @ un ulteriore misura di sicurezza
stahbilita dal Preside.

Inserira Pin:

[Cunfermal [ Annulla l

Creazione / Cambio Pin di controllo

Se richiesto, Il PIN potra essere creato (e succ. modificato) dallo stesso insegnante, esattamente come si fa per il cambio
della password di accesso, accedendo all’area gestione utenze del portale Argo con le proprie credenziali;

1) Cliccare sul menu Cambio pin autorizzativo
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Portale Argo Anagrafe Utente Cambio password Cambio pin autorizzativo Cod.Cliente: SG25501 - RGICHO00010 Logourt

@ Benwvenuto, maria.patti.sg25501 7\

2) Immettere le credenziali per I’accesso e il pin personale.

Modifica Pin Autorizzativo Utente

Cod.Mente maria patti 2925501
Password utente conferma’ LTI

Pin (solo cifre)’ [TTITTY
Conferma pin' LTI

* campi obbigatori

Conferma  Esci

Controllo sulla Firma

Sul Modulo Direzionale il dirigente puo esercitare un Controllo temporale sull’apposizione della firma; i docenti potranno
effettuare modifiche, inserimenti e cancellazioni firme solo in base a quanto deciso dal preside (ad es. solo per il giorno
corrente oppure giorno corrente e i due precedenti).

Ad es. se il preside ha impostato che la firma puo essere apposta solo nel giorno corrente, nei giorni precedenti non sara
possibile compiere alcuna operazione.

Differenti sono invece i controlli per i giorni futuri, dove indipendentemente da quanto scelto dal preside, si potra inserire
solo |'attivita assegnata (senza possibilita di firmare), ad es. per aggiungere compiti per casa etc.

Eliminazione firma

Se usato in un’ora non firmata, consente di eliminare la compresenza, la sostituzione o le attivita inserite dal docente.

: consente di togliere la firma a una attivita firmata.

Se gestito dal dirigente, potra essere richiesto il PIN di controllo personale (si vedano paragrafi precedenti).
Sostituzione

"~
’-ﬁ': consente la sostituzione di un docente assente. La sostituzione puo avvenire nell’ambito delle classi e materie
gestite dal docente oppure per classi e/o scuole in cui il docente non insegna.

Vengono create due righe attigue per |'ora interessata, in cui si evidenziano il docente e I'attivita sostituita.

[ e] gy FATTI A

200830 O & LINGUAE LETTERATURA ITALIAMNA FELLEGRIND MARIA GRAZIA

Pagina 12 di 89



MANUALE UTENTE ARGO SCUOLANEXT mm m

software

Per effettuare la sostituzione in classi e ore differenti da quelle assegnate al docente, utilizzare il pulsante i e
selezionare la TAB Classi, optando per visualizzazione di tutte le classi dell’istituto.
Una volta richiesta I'apposizione della firma per la classe :

. o L ] Scelta docente e materia *
selezionata, nell’ora da sostituire, verra richiesta la materia
da svolgere, con una apposita finestra. —Scegliere il docente e 1a sua materia da sostituire

Docente: | 2]
Se il docente effettua una sostituzione in una classe Materia: [ I+
appartenente ad una scuola in cui non insegna, potra
apporre la propria firma Sceg"endo una materia tra que”e —Scegliere la materia da svolgere durante I'ora di lezione
insegnate nella classe in cui effettua la supplenza. Matenia: [ATENATIGA £ INFORMATICA ]
. .. . . . . MATEMATICA ED INFORMATICA
Nel caso in cui il docente debba firmare in una classe in cui
. SCIEMZA DEGLI ALIMEMTI

regolarmente non insegna (ma appartenente ad una scuola )

in cui insegna) la tendina con la materie presentera, oltre alle
materie della classe, anche le materie insegnate dal docente nelle proprie classi. Queste compariranno alla fine della
tendina con a fianco la descrizione "(D)" ad indicare che la materia € del docente e non della classe.

&

Per eliminare la sostituzione utilizzare il pulsante sulla riga riguardante il docente.

\\?)

NOTA BENE: se I'ora & firmata occorre prima togliere la firma e poi eliminare la compresenza (premendo 2 volte su
Inserimento Lezione non prevista

~

19 consente di predisporre una attivita dove non prevista nel calendario lezioni di classe. Questa funzione consente di
firmare attivita anche nelle ore dove I'orario scolastico non prevede nulla; potrebbe essere utile quando non e stato
formato nemmeno I'orario provvisorio o I'attivita per quell’ora e classe non & prevista nell’orario ordinario.

Ora | Pres. ‘Materia Docente
1 LABORATORIO INFORMATICA PATTI MARIA
Compresenza

Il sistema consente di gestire una situazione di compresenza tra due o piu docenti, anche se tale situazione non & prevista
da Orario scolastico.

Il pulsante ~““ consente di effettuare una compresenza con un altro docente. Vengono create due righe attigue per 'ora

interessata, in cui si evidenziano il docente e I'attivita in compresenza. La compresenza consente al docente di visualizzare
anche le interrogazioni e le prove scritte o pratiche assegnate dall’altro docente all’alunno.

&y

Per eliminare la compresenza utilizzare il pulsante
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2(09:30) i LABORATORIO INFORMATICA, FPATTI MARIA

2 (09:30) O LINGUA E LETTERATURA ITALIANA FELLEGRIMNG MARIA GRAZIA

&

NOTA BENE: se I'ora & firmata occorre prima togliere la firma e poi eliminare la compresenza premendo 2 volte su

Gestione Giorno

Giomo: IEBMBMEI1 + B : ¢ il gestore del giorno corrente. Variando la data con i pulsanti freccia oppure

immettendone una direttamente nel riquadro di selezione, il docente puo cambiare rapidamente la data di lavoro del
registro. Il programma aprira sempre la TAB Giornale di classe come operazione di base, ogni volta che si cambia giorno.

Modifica dettaglio Attivita
M : la funzione consente di accedere al dettaglio dell’attivita per 'ora selezionata (si puo usare anche il doppio click

sull’ora selezionata). Qui € possibile descrivere, sia le attivita svolte e assegnate del registro di classe (campi di testo
evidenziati in blu) e del registro personale (campi evidenziati in rosso) in un contesto unico.

= . . . . . . .
Il pulsante consente di copiare rapidamente quanto immesso nel registro di classe nel Registro del Professore.

Modifica Attivita b4
|
Materia: [BIOLOGIA ~I
Attivita svolta
Registro di Classe (condivisa con Docenti e Alunni} Registro del Professore
& | ‘ » | &3
Caratteri inseriti (max 500): 0 Caratteri inseriti (max 1000): 0

Attivita assegnata

Registro di Classe (condivisa con Docenti e Alunni) Registro del Professore

@] | [+ o

Caratteri inseriti (max 500): 0 Caratteri inseriti (max 1000): 0 :

| Conferma | | Annulla

| pulsanti consentono il prelievo rapido dei riferimenti dal programma didattico personale del docente.
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Importa Argomenti... ®

il |25 Hsvolto D Pamialm, svaltto Shran svolto
Programima | |
B0, 1 - Comprenders il lingusggio del BT
(5 1.1 - rudimenti infim atici
1.2 classl
(% 1.3 - nggetli
E10%, 1- Logica combinstaris
(% 2.1 - and or nand e nor
% 2.3 dowhile cicli
(%9 2.3 - matrici

[¥] :onsidzra svolt i argomenti selezionati | Corfarma | Annulls |

NOTA BENE: L’opzione ™ Considera svalti gli argomenti selezionati consente di impostare, allo stato SVOLTO, gli argomenti
immessi in attivita svolte o assegnate, quindi consigliamo di apporre particolare attenzione alla gestione di questa opzione.
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Appello (gestione Assenze e Fuoriclasse)
La TAB Appello & la funzione del registro dedicata alla gestione delle assenze.

Registro - 1" ora - BIOLOGIA @. w
1 m\ - - o wotl bloccati in data: 191172014 14 Huove corso solo 2014 = 1 TS
Lﬁ e | j ‘5 @ i LP.5.5.A.T. Via Moro [ ciomna: [17i1172014 5 (b
Giotnale || Appello || Lez. Pracedents || walutazioni orali || valutazioni scritte || Conoscenzelahilits || Mote Disciplinari || Annotazioni Registo || Promemotia |
AssenzaRitardo/Uscite
Almno |—_-., Da Giustificar e/Giustificazioni Note
&)
{ | B A s gy l%l'ungress“ natoraale o (Gl giticato 28/094 310 ESonero religions catioliea ‘
IR N (&) assere (a) |
3B Chevnvmmivues wesmee uzsisss Al geente (G) |
1 &. CARDUINAR L CMAINUELE (200w g &HE_";]ASSEME E| |
=R - O (][] |

ScuolaNEXT gestisce automaticamente le assenze orarie del registro personale, basandosi sul numero di ore firmate nel
Giornale di classe, e sulle indicazioni (assenza, ritardo, permesso) immesse dai docenti in questa procedura.

Di base vengono mostrati solo gli alunni che svolgono la specifica attivita con il docente selezionato, € possibile cambiare

questa opzione tramite I’opzione [ Mostra anche gli alunni che non hanno attribuita la materia seleziohata

Nel campo Note, vengono riportate alcune tra le particolarita anagrafiche e annuali degli alunni della classe (in base a
guanto scelto della segreteria scolastica nelle tabelle delle particolarita anagrafiche e annuali).

Gestione Assenza

E’ possibile indicare immediatamente che I’alunno € assente, cliccando sull’icona (che diventera @). Il pulsante
consente la modifica del dettaglio dell’assenza

Dettaglio Assenze ARCIDIACONO DOMENICO - Giorno 28/08/2014 x
AssenzalRitardoilUscita anticipata: |Assenza ~|
Motivazione: |(Nessuna) ﬂ

QOra ingressojuscita; I I}
Qrario ingressofuscita (HH:MM): I:I
Ore effettive di Assenza {opzionale) (HH:MM) I:I

[l da giustificare

E’ possibile gestire tre tipi generici di assenza: 1) Assenza; 2) Ritardo; 3) Permesso (uscita anticipata).

Partendo da questi tre tipi “generici”, La scuola puo creare delle specifiche motivazioni (gestite tramite scuolanext stessa

lato preside oppure con Alunni WEB) che saranno pero sempre disponibili sotto forma di tabella alla voce “Motivazione”
(opzionale) dell’assenza.
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L'opzione [daiusticats consente al docente di decidere se I'assenza dovra essere o meno giustificata.

Gestione Ritardi

Dettaglio Assenze CARDARONE GIOVANNI - Giorno 28/08/2014 3
Assenza/RitardofUscits anticipata: | Ingressa in Ritardo j
Motivazione: | Ritardo |
Qra ingressofuscita; 1|C_'

Qrario ingressofuscita (HH:MRY: |09:10

Ore effettive di Assenza (opzionale) (HH:MM) I:I
¥l da giustificare

considera presente nella materia per 'ora indicata

Per la gestione degli ingressi in ritardo saranno obbligatorie sia 'immissione dell’ora d’ingresso sia I’orario di arrivo. | dati
saranno utili a Scuolanext per calcolare il numero di assenze orarie da attribuire all’alunno nelle specifiche materie.

) N . w i A ' i . . . .
Importante per questo fine, & anche il flag [Zlcansidera presente nella materia per lora indicata (dj pase selezionato) che indica al
programma se considerare |’alunno presente nell’Ora Ingresso/Uscita indicata.

Se ad es. I'alunno arriva molto in ritardo rispetto all’inizio dell’ora indicata, il docente potra decidere di considerare
comungque assente I'alunno (deselezionando I'opzione).

Gestione Uscite Anticipate (permessi)

Dettaglio Assenze DI SALVO MATTEO ALFIO - Giorno 28/08/2014 *
AssenzaiRitardoflscita anticipata: |Uscita anticipata ﬂ
Motivazione: |Uscita autorizzata |

Qra ingressuiuscita:l 5%
Qrario ingressofuscita (HH:MR): |12:40
Ore effettive di Assenza (opzionale) (HH: MW} I:l

“da giustificare
[ considera presente nella materia per I'ara indicata

Per la gestione delle uscite anticipate saranno obbligatorie sia I'immissione dell’ora di uscita sia I'orario effettivo di
uscita. | dati saranno utili a Scuolanext per calcolare il numero di assenze orarie da attribuire all’alunno nelle specifiche

materie.

Come per i ritardi anche qui il flag [Zlconsidera presente nella materia per l'ora indicata (i base deselezionato) indica al programma
se scuolanext dovra considerare I'alunno presente nell’Ora ingresso/uscita indicata. Se ad es. un alunno esce in permesso

nei primi minuti dell’ora di lezione, il docente potra decidere di considerarlo comunque assente per quell’ora.
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E’ possibile assegnare sia un ritardo, sia una uscita in permesso nello stesso giorno utilizzando il pulsante . Il programma
produrra un nuovo riquadro per I'immissione dell’istanza aggiuntiva.

Esempio di calcolo assenze orarie automatico con ScuolaNEXT
In questo esempio I'alunno & entrato in ritardo alle 9:12 e uscito in 3° ora alle 11.30 nello stesso giorno.

Sulla base di quando immesso con le opzioni (considera presente nella materia...) su un ipotetico orario firmato di 6 ore
complessive, il programma ScuolaNEXT assegnera all’alunno 5 ore di assenza, vediamo nel dettaglio perché:

e perlaprima ora I'alunno viene considerato comunque assente;
e laseconda ora e presente

* |aterza oraesce alle 11.30 ma la spunta Considera presente non c¢’e, quindi il programma lo considerera assente
comunque.

e Perle ore successive (4°,5° e 6° ora, I'alunno & in permesso, quindi assente).

Dettaglio Assenze "Z Z7.0270 2 LOLZ0IZ - Glorno 01/09/2014 *
Assenza/Ritardo/Uscita anticipata: |Ingresso in Ritardo ﬂ
Motivazione: |Ingresso in 2" ora ~|

Ora ingressniuscita:l 1

| Qrario ingressofuscita (HH:MMY: 0912

Qre effettive di Assenza (opzionale) (HH:M) I:I

[“] da giustificare

(<

[T considera presente nella materia per l'ara indicata

Assenza/Ritardo/Uscita anticipata; |Uscita anticipata ﬂ
v

Motivazione: |Uscita in 3" ora >

Ora ingressniuscita:l 3%

[ Qrario ingressofuscita (HH:M: | 11:30

Ore effettive o Assenza (opzionale) (HH:MM) | |

[ da giustificare

[ considera presente nella materia per I'ora indicata

[Cunfermal [ Annulla l

Fuoriclasse

Sempre nella gestione APPELLO, cliccando sul pulsante di dettaglio dell'assenza , e disponibile una tab denominata

4

‘Fuoriclasse” dove & possibile gestire uno o piu eventi che I'alunno svolge, sempre nell’ambito didattico, ma fuori dalla
classe (tramite la nuova TAB - "Fuoriclasse") come su DidUP. Non & consentita I'immissione di fuoriclasse in combinazione

con una assenza giornaliera.
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Dettaglio Assenze AKINFIU EDUARD MARIAN - Giorno 17/11/2014 b 3

| ASEBIZS [ FucriClasse ]

laboratoria in msre
DesLrizione:

Doallz are (HH:Mb): 10:00
Ale ore (HH:MM): |11:00

|Cunferma |

| fuoriclasse non vengono calcolati ai fini del monte-ore massimo delle assenze annuale ma hanno un valore indicativo
piuttosto importante per il docente.

Caricamento Rapido e Cumulativo Assenze/Ritardi/Permessi
Nel registro unico, in Tab Appello & disponibile una comoda funzione sulla colonna Assenze/Ritardo/Uscite

AssenzaRitardoUscite

La funzione consente di immettere rapidamente le assenze del giorno tramite selezioni con menu a tendina, come su
Alunni WEB.

Deﬂ:aglln Assenza Glornallera x
Clasze2A 1° BIENHIO COMUME LP.S.S.A.T. Via Moro Giomoj2112014
Alunno AssRitUsE. Motivazione Ora mﬁm ?s;::nz_a

| L i ] JHH )
&Asﬂ |.ﬂqssen1a j ;é |(Nessuna:| :[ | 0
S [ A I '
Bz [ =+ | og |
Soin [ =+ [ o€l [ 1]
W
oo
SR |—ﬂ | 0= | |
Swas | ~ | o= |
S H [ o= |
Smug [ | = |
Snuag | | o= L1

WERN i oo e oy

Segnatutli asserti Q_onfe_rr'n_a| | Annulla
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. . .. .. N Seqgna tutti assenti . .
Inoltre sempre in questa finestra di immissione € presente un pulsante ; la funzione consente di assegnare
rapidamente e con un solo click una “assenza” generica (non motivata) a tutti gli alunni della classe (& possibile assegnare

I'assenza cumulativa solo se ci si trova nel giorno corrente e solo se non ci sono assenze/ritardi/permessi gia registrati e
giustificati).

Giustificazioni

Gli alunni con assenze da giustificare nei giorni precedenti, sono contrassegnati nella tab Appello con I'icona @

1 £ ARCIDIACOND DOMEMICO "7 """ Assente @

2 £ CARDARONE GIOVANNI « ~nmmre Ritardo ha giustificato: 2808
3 B DIFRANCO GIANLUGA ™77 == Ingressa in 2* ora G ha giustificato: 16/07 25/08
4 &* DI MALIRO EMANUELE ™7 = 7™ Ingressn in2*oraalleore ... @

Si apre un prospetto con le assenze/ritardi/permessi pregressi e non ancora giustificati.

In questa finestra di dettaglio il docente potra giustificare per le assenze arretrate dell'alunno, semplicemente
contrassegnando il quadratino corrispondente all'assenza da giustificare e cliccando sul tasto di “Conferma”.

Alunno: ARCIDIACONO DOMENICO ®
Giustifica |Data Assenza |Evento |Descriziune Assenza | |
25800852014 Ingresso in Ritardo Ingressoin 3" ara
| 2500852014 Uscita anticipata Uscita in 5" ora
26MEr2014 Ingressao in Ritardo

ritacdo hus
M olivo

E’ possibile giustificare pil assenze (dello stesso tipo) insieme (ad es. nel caso di stessa motivazione); la motivazione

discorsiva non & obbligatoria, ma consigliamo di apporla sempre perché sebbene puramente indicativo € un dato
sicuramente utile.

Le assenze giustificate vengono riportante nella Tab Appello con la descrizione ha giustificato: [data], nella colonna NOTE

NOTA BENE:

In caso si sia posizionati in giorni precedenti, e una assenza sia stata gia giustificata, nel dettaglio assenza del giorno, viene
visualizzato un commento (es.: "Giustificata il. [Data] da (prof. .......)". Questa segnalazione, evita che il docente interroghi
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la segreteria della scuola, ad esempio, in caso si debba cancellare una assenza immessa per errore, ed erroneamente
giustificata da un altro docente, magari in un giorni in cui il docente che ha registrato I’assenza, non ha lezione.

Dettaglio Assenze ... ... ..c..2.. - Gierno 08/11/2014 x

Jnssenze ” FuoriClasse |

AssenzalRitardo/Uscita anticipata: [ 1=cenza [+

hotivazione: | (Messuna) ﬂ

Ora di lezione ingressofuscita (1“,2“,900.):| I

Qrario ingressofuscita (opzionaled (HH:Mh): I:I

Ore effettive di Assenza {(opzionale) (HH:MM) I:I

Giustificata il 2101172014 da (Prof. MARIA FATTD

Lez. Precedente

Registro

L B Y " 1F 1°_ BIEMHIO) COMUHE foaTio: /

'l‘ I @ E v LP.5.5.A.T. ICOLOSI Via | | Giorno: {28/marz014
| Giumale-“ Appello | Lez. Precedeme“ Walutazioni arali |i Walutazioni scrite || Conostenzelbhilits || Mote Disciplinati || Annotazioni Registio || Pramemaria
Lezione del 26/08/2014

Ora Attivita svolta Attivita assegnata
1 uso degli accessi multipli uzo degli accessi multipl
Alunni Assenti

ARCIDIACONO DOMERMICO (Ingresso in 2 ara), LICTTA SIMORE, PRIVITERA GIOWARNI

Interrogazioni‘Annotazioni

Lezione del 25082014
Ora Attivita svolta Attivita assegnata
1 gestione matrici tridimensionali gestione matrici tridimensianali
Alunni Assenti

ARCIDIACONO DOMENICO {Inaresso in 3 ara), (Uscita in 5 ora), DI FRANCO GIANLUCA, GILIBERTO PAOLD {ingressa in 2 ora), {Ustita in 4 ara), LIOTTA SIMONE, PAVONE ANGELD
(Uscitain 3 ora)

Interrogazioni/Annotazioni

CARDARONE GIOWANMNI (8), (9)

Questa Tab fornisce al docente una visione d’insieme delle attivita svolte nel corso della settimana.
In particolare vengono forniti dettagli riferiti ai GIORNI precedenti della settimana:

¢ lezioni svolte nei giorni precedenti (ora attivita svolta e assegnata)
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¢ alunni assenti (con dettaglio su ev. ingressi in ritardo e uscite anticipate)
¢ interrogazioni effettuate (alunno e voti) ed ev. annotazioni.
Valutazioni Orali
| GiornaIE'” Appello || Lez Precedente ”'u"all.rtazioni orali I\ialutazioni scriﬂe“ Conoscenzesbbilita || Mote Disciplinari || Annotazioni Registro || FPramemaria |
Lezione del 28/08/2014 ott Gennaio Febbraio Marzo
Alhmno — Media Num.\Voti
Voti [ 1 1| 2 1| 2 1 2
1 £  ARCIDIACOND NI (Assente) 4.50 1 3%
: B+ e
2 £ CARDARONE G Rl (Assente) T3 4 = S
3 5 DIFRANCOGIA A (Assente) 5.58 z ff? 3%3
g 7+ z
4 B  DIMAURO EMAl E (Assente) 5.05 3 i e T
== B i 2
5 B DISAVOMATTE  FIC 8 = 721 4 i 5 e
(e 7 I+ 4
& & GILBERTOPAC  J2t (= B.10 e 271 A 318
7 & OoRASSOALFIO O/ 2o 1
am £ 7 g
g B ACONATEHER  IOF (=] §.36 4 wwAn 2 T
8§ B LUoTTASMONE I3 El o000 o
] [l z 7
10 £ MOSARAHANE AT, | 7.00. 2 271 A
o g% & &
1 £ PARIGIGIOVENE A1, | sz 3 = ol
4 g B+ g 7
12 & PAVONEAMNGEL 10t = €33 4 274 A 1072 2403
13 & FPRMTERAALE  IDF (] 550 1 ;ﬁ
o 3 7 s
14 B PRMTERAGIOI (03 = 871 4 S B T

La TAB Valutazioni Orali consente la rapida immissione delle prove orali del registro personale, per il giorno/ora/classe

corrente e fornisce un quadro d’insieme in cui si evidenziano immediatamente le interrogazioni effettuate in tutto I'arco
dell’anno scolastico (suddivisi per mese e numero di interrogazione), per tutti gli alunni della classe.

| voti negativi sono evidenziati in giallo. Non ci sono limiti all’'inserimento di prove orali, anche nello stesso giorno.
Inserimento rapido di valutazioni orali.

Tramite il pulsante "+" in testa alla colonna dei voti e consentita I'immissione rapida di voti orali con la stessa funzione
inserimento delle valutazioni scritte/pratiche. La funzione potra essere usata ad es. per convertire prove scritte in
interrogazioni o per gestire interrogazioni massive e test di avanzamento didattico).

L'immissione rapida e prevista solo in fase di inserimento di una nuova prova, le modifiche successive rimarranno
disponibili solo per singolo alunno.
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Voti/Note

Per I'immissione di un voto orale nel giorno corrente, basta premere il pulsante .

GILIBERTO PAOLO x

Woti Hote ﬂ.rgumenti| Conascanzelabil s

Votoftots: B2

[l conziders nel caleolo dells madia
[l rendi il woio visibile alla Famiglia

utilizzo del lessico informatico perfetta. Prove di poimo
cammento perla 1ivello Supsrate con plenl vwotl
famiglis:

slunno molto promettente, verificere svanzamento con le prove
Commento Structurate di =econdo livello
nersohale:

[~ Bs. 6/-615 ) Confera | [ Amnuls |

Si puo immettere qui il voto risultante dall’interrogazione; € possibile inserire valutazioni solo se I'alunno & presente in
quell’ora; nel caso contrario, € possibile immettere esclusivamente ANNOTAZIONI.

Per i voti con il mezzo punto basta utilizzare il carattere ‘/’; il programma lo tradurra in fase di salvataggio in ‘%’

[¥] considera nel calcola della media
Tramite le opzioni rendiilvotovisibile alla Famiglia & possibile optare se far considerare il voto orale immesso nel calcolo della
media periodica, e se renderlo immediatamente visibile alle famiglie..

Argomenti

Nella Tab Argomenti, il docente puo indicare in maniera puntuale gli eventuali argomenti del programma trattati durante
I'interrogazione.

GILIBERTO PAOLO x

Vaotitote || Argomenti || Conoscenzeithilita

Argomento Data Swolg.  Vahtaziona

1.1 Comprendere il linguaggio del BIT - radimenti informatici @

13 | 2: | 3i | ﬁjSuoItu | Parzialm. svalto GNon svolto

Progiammna

>

B4 1 - Cornprendera il linguagaio del BIT
(% 1.1 - rudimerti informatici
31.2- classi
39 1.3- oggeti

B0 2 - Logica cormbinatoria

G 21 - and or nand a nor
- -

( /="2 Es. 6/=6'= ) | Annulla
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E’ possibile prelevare gli argomenti dal programma scolastico molto semplicemente selezionando in basso una istanza e

Iﬂ .

utilizzando il tasto

Le valutazioni riferite agli argomenti trattati durante l'interrogazione, non incidono in alcun modo sul voto orale immesso
nella tab. Voti/Note; I'insegnante puo utilizzarle pero per puntualizzare dove I'alunno ha evidenziato pil lacune o una

maggiore sicurezza espositiva.

Conoscenze/Abilita

Dl SALVO MATTEO ALFIO

| Yotiftote || Argomenti " Conoscenze/Abilita

Descrizione valutazione:
ha raggiunto notewole livello di connscenzal

Essere in grado di distinguere tra svolgimenta analitico cormpleto e parziale.

1 N

saper comprendere aspetti essenziali della metodologia analitica

Nella Tab. Conoscenze/Abilita il docente puo collegare il voto orale al piano delle conoscenze e abilita che ha
eventualmente gestito per la propria materia.

NOTA BENE: L'immissione di valutazioni riferite agli indicatori del piano di conoscenza, non incide in alcun modo sul voto
orale espresso nella tab Voti/note.
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Valutazioni Scritte

| Giarnale || Appella || Lez Precedente || Yalutazioni orali ||\.Falutazioni scritte “ Conoscenzelbhilita || Mote Disciplinari || Annotazioni Registro || Frarmemaria
— 1F3MM2014P) | 13/M112014S) | 14112014P) | 1411172014(S)
Alunno |i| Media |£| IE Ii | :ﬁ | |i| l:| |£| |EJ
1 &  ASTIANDREA {18/0411997) 857 10 9
2 & BASILE AMDREA (2311111 999) 4.67 i 4 3
3 & hasile orazio (12M1172000) 560 i 4 5 6
4 B  BLANGIFORTIALESSIO (071051 609) 4E7 7 5 2
5 W CASTAGNA CRISTIAN (02/061398) 0.00
] ¥ [DISTEFANG LUCA {11121 5898) 0.00
7 &  ILARDO ALFREDD (1650111 998) 45T 6 5 3
8 A  MAGRI'DIEGOWITO (190011998 £.00 7 [ 5
8 A MANNING MICHAEL (18111 994) 4.83 i ] 3
10 B MUSUMECI CHRISTIAN (30/0201 999 2.00 2
11 & NUOVO ALUNNO SENZAWOTI (04/0Bf2014) 500 i 5
12 W SANTOMNOCITO FABIAMA MARIA (03/081899) 0.00
| ivoli con sfondo giallo sono insufficienti; i voti con sfondo grigio, non sono visibili alla famiglia; i voli in grassetto fanno sono considersti nel calcolo della medis;

La TAB Valutazioni Scritte consente la rapida immissione delle prove scritte o pratiche (max 1 prova per tipo e per giorno) e

fornisce un quadro d’insieme in cui si evidenziano immediatamente le prove effettuate in tutto I'arco dell’anno scolastico,
per gli alunni della classe; i voti negativi, sono evidenziati in giallo. In caso di prove impostate come NON visibili alle

famiglie, invece tutti i voti sono evidenziati in grigio.

In caso di Compresenza per la stessa materia, ciascun docente visualizzera anche le prove del compresente, ma non potra
compiere alcuna operazione su di essa (nel caricamento voti sara visualizzata la scritta Vol insentida airo docents )

Inserimento nuova prova

: consente I'immissione di un nuova prova Scritta o Pratica.
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Dettaglio Prova )4

| Dati della prova | Argomenti |

Data: |23msrzu14 =

Tipologia: | Prova pratica j

utilizzo degli indicatori di awvanzamento e dei breakpoint

Descrizione:

Caratteriinseriti {max 500%; 57

Considera la prova nel calcolo della media

visihile alla famiglia

Dati della prova
Nella Tab. Dati della prova oltre ai dati salienti quali data, tipo prova (scritto/orale) e descrizione, & possibile optare se far
considerare il voto immesso nel calcolo della media periodica, e se renderlo immediatamente visibile alle famiglie.

Argomenti
Nella tab Argomenti & anche possibile dettagliare (opzionalmente) gli argomenti oggetto della prova, prelevandoli dal
programma scolastico.

Dettaglie Prova x

Dati della prova || Argoementi

llﬁ 1.1 - Comprendere il linguagyio del BIT - rudimenti informatici
4| K R i-‘i| (9 Eualtn /Parialm. svolio QNDn =viltn
Programma

BI04 1 - Comprandere || Inguzooio del BIT
Qi 1.1 - rudimenti informadici
P 1Z-clazsi
591.2 - oonety
El%% 2 - Logica combinatoria
021 -and ornand e nor
5 22- dowhile cicli
(%9 2.2 - matrici

Connua ||

Nella parte superiore sono visualizzati gli argomenti gia assegnati alla prova tramite la funzione di Gestione Prove della
sezione Didattica, mentre nella parte inferiore sono visualizzati tutti i moduli del Programma Scolastico con i relativi

. o L BRE me - . .
argomenti. Tramite i pulsanti == e == & possibile espandere e contrarre il programma scolastico.

Alla selezione di un modulo o di un argomento nella parte inferiore si abilita il pulsante E| per |'assegnazione,
rispettivamente, dell'intero modulo o del singolo argomento alla prova selezionata.
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Per eliminare un argomento o un intero modulo, tra quelli assegnati alla prova, & sufficiente selezionare I'oggetto da

eliminare nella parte superiore e quindi I'icona di deselezione

Se la prova selezionata € precedente al blocco voti non € possibile modificare gli argomenti ad essa associati.

Premendo su. “®"™®M3 yiene creata una nuova prova (scritta o pratica) e viene aggiunta una nuova colonna con

250820145

4

I'indicazione della data del tipo di prova “ . (S) identifica le prove scritte e (P) le prove pratiche.

Il pulsante : consente di accedere e modificare in qualunque momento il dettaglio delle prove gia presenti.

Caricamento Voti prova Scritta/Pratica

h 4 . . . . .
: consente di accedere al caricamento rapido dei voti della prova.

Modifica Rapida Valutazioni 28/08/2014
Alunno Voto Commento per la famialia: Commento personale: »~

£ ARCIDIBCONO DOMENICO (207091 953) T

(Assente)
£ CARDARONE GIOVANMI (1210611 958) g

{Assente) =
£ DIFRANCO GIANLUCA (200121 959) 7

{Assente)

La finestra di immissione consente il caricamento rapido dei voti e di eventuali commenti per la famiglia e personali visibili
solo al docente.

Conoscenze/Abilita (registro dell’insegnante)
La Tab Conoscenze/abilita consente di gestire le funzioni previste nel registro dell’insegnante (reg. verde).

Per la gestione del registro & necessario aggiungere gli indicatori del registro delle conoscenze, mediante le funzioni
Didattica/Tabelle | Registro Conoscenze. In caso contrario comparira questo avviso

| Giornale ” Appella ” Lez. Pracedente || Yalutazioni arali || Walutazioni scritte ”Conoscenze.-'nhilitz‘i Mote Disciplinari

Mon risultano attualmente inseriti gli indicatari sulle conoscenzelakilitd per questa materia.

Se sivogliono gestire, & necessario insetirle andando nella sezione DidatticaTakhelle -= Gestione Conoscenze.

Il registro e fruibile anche da parte degli insegnanti di Sostegno o di materie complementari come i laboratori etc., anche
se le materie di questi ultimi non sono state attribuite ad alcun alunno (purché la materia sia stata associata alla classe).

Inoltre, i docenti vedranno tutti gli alunni delle classi in cui insegnano, indipendentemente dal fatto che la loro materia sia
svolta o meno dallo specifico alunno.
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Infine, non c'é condivisione dei dati tra docenti che insegnano la stessa materia, ciascun docente inserisce le proprie

valutazioni in piena autonomia.

Viene presentato I’elenco degli alunni con gli indicatori previsti sotto ogni nominativo.

| Giornale ” Appello ” Lez. Precedente || Walutazioni orali || Walutazioni scritte | Conoscenze /Abilita || Mote Disciplinarﬂ
Febbraio
Alunno E]
1 | 2

2 £ ARANCIONEMARCO _.._..._.,

A - Capacita di calcolo

B - Capacitd logiche
3 8 AZZURROMNICOLO'(. .......,

A- Capacita di calcolo

B - Capacitd logiche

Mediante il pulsante si accede al riquadro di immissione delle prove che possono essere di tipo orale, scritto o pratico.

Nella Tab. Dati della prova oltre ai dati salienti quali data, tipo prova (orale, scritta o pratica) e descrizione, & possibile
optare se far considerare il voto immesso nel calcolo della media periodica, e se renderlo immediatamente visibile alle
famiglie.

Competenze x

Tipo di Prova;| Orale |
Data Prova|zamsi2014 [

utilizzo dei campi corbinatori

Descrizione valutazione:

Considera |la valutazione nel calcalo della media rendi il wata visibile alla Famiglia

Essere in grado di distinguere tra svolgimenta analitico completo e parziale. D

saper comprendere aspetti essenziali della metodologia analitica

(/=% Es. 6/=6!% ) [ Caonferma l [ Annulla l

In basso vengono proposti gli argomenti/indicatori previsti dal docente per la gestione delle competenze e delle abilita
acquisite, per la propria materia.

E' necessario inserire la valutazione su almeno una conoscenza, altrimenti non verra inserita la nuova prova.
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Una volta confermata la prova, essa viene aggiunta nella finestra principale e si ha la possibilita di aggiungere nuove prove
per altri alunni.

Ago
Almno

1 & ARCIDIACONO = 777inm7 mmmsesss 22@]"14
=
B

Essere in grado di distinguere tra svolgimento analitico completo e p. .
saper comprendere aspetti essenziali della metodologia analitica 5

W e . . .
: consente la modifica del dettaglio della valutazione immessa.

®: consente la cancellazione di una prova esistente

Immissione Rapida Conoscenze e Abilita per classe

[+

E’ possibile Inserire rapidamente conoscenze e abilita mediante il pulsante ; una finestra di raccordo consentira

I'immissione rapida e diretta delle valutazioni per tutta la classe.

Attribuisci Conoscenze/Abilita per Classe x
Tipa di P-rova:m
Data Prova:m
livello di base
Descrizione valutazione:
Considera lavalutazione nel calcolo della media rendi il voto visibile alla Famiolia
2 £ ARANCIONE MARCO 2%
A- Capacita di calcolo ICI
B - Capacits logiche D
3 &  AZZURRO NICOLO'
A- Capacita di calcolo B
B - Capacitd logiche 6 i
4 B BIANCHI ADELE
A~ Capacita di ealcolo ’7—|
B - Capacita logiche |:|
5 [ BRUNETTI CATERINA
A - Capacita di calcolo |6
B - Capacitad logiche
6 £  CORALLO FRANCESCA
& . Canarita dicalealn 1 il
(/='z Es. 6/=6%2 ) Conferma | | Annulla |
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Note Disciplinari
La funzione consente di registrare, se necessario, delle note disciplinari.

| Giornale || Appella ” Lez. Precedents ” Yalutazioni arali || Walutazioni scritte ” Conoscenzelshilita ”Note Disciplinari ” Annotazioni Registro || Promematia

| | Alunno ‘ ‘ Data

1 & ARCIDIACOMO Z 20020002 2000 00D 25/08/2014 I'alunno usa il cellulare per disturbare le compagne di classe
10:0472014 ARCIDIACOND ESCE ALLE 12.36 PRELEVATO DALLA MADRE.
2800372014 I"alunno disturba usando un linguagaio volgare e sfida la docent
2100372014 I'alunno durante il cambio dell'ora & uscito in compagnia di Pulvi
0410272014 L'alunno Arcidiacono esce senza autorizzazione.

2 .&7 CARDAROMNE 02000 DT Il 2TI0a014 L'alunno non ha ancara giostificato l'assenza dell'8f03.
210372014 I'alunno disturba la lezione

Per I'immissione di una nuova nota disciplinare utilizzare il pulsante . | pulsanti consentono rispettivamente la

modifica di note gia immesse e la loro cancellazione.

Sebbene nel prospetto siano visualizzate tutte le note immesse per gli alunni della classe, il docente avra possibilita di
modificare o cancellare solo le note che lui stesso ha creato.

Annotazioni Registro
| Giarnale ” Appello || Lez. Precedente ” Valutazioni orali ” Valutazioni scritte ” ConoscenzelAhilits ” Mate Disciplinari ”.ﬂ.nnotazioni Registro “ Framematia

Annotazioni del giornof _

>

Annotazioni del 25/0872014
giorno 27, gestione delle logiche cowmbinatorie (M.PATTI)

La tab Annotazioni, consente I'immissione libera di annotazioni giornaliere riguardanti I'attivita didattica svolta da tutti i
docenti della classe.

Il docente potra inserire o modificare annotazioni personali, SOLO se ha firmato; eccezione fanno i docenti coordinatori e
gli insegnanti della scuola primaria hanno facolta di inserire le annotazioni per la classe, anche senza firmare I'ora.

Utilizzare il pulsante per immettere una nuova annotazione. Possono essere aggiunte o modificate solo le annotazioni

immesse nel giorno corrente, per un massimo di 500 caratteri.

Il docente puo aggiungere, modificare ed eliminare annotazioni personali senza poter agire sulle annotazioni inserite da

altri docenti.
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Modifica Annotazioni )4

annotazioni del giorno 9.-"9.-"’2014|

Caratteri inseriti {max 500): 31

Conferma Annulla

Al salvataggio di un'annotazione, questa sara seguita tra parentesi dal nome del docente che I'ha inserita.

Promemoria
La tab Annotazioni, consente I'immissione libera di promemoria riguardanti ad. es. una importante attivita ancora da

svolgere in classe. Utilizzare il pulsante per immettere un nuovo promemoria.

| Giarnale ” Appello ” Lez. Precedente ” “alutazioni arali ” Valutaziani scritte ” ConoscenzelAhilita || Mote Disciplinari ” Annotazioni Registro HPromemorial

()% 2amarzars

Data

Appunto ‘ Inserito da

ticardardi di attivare il piano di gestione differenziato per gli alunni H o

In caso di presenza di un promemoria nel giorno selezionato, in alto a destra della finestra di lavoro del registro, viene

. . Promemaoria .g.
mostrato un avviso in rosso:

Strumenti

Esci dal registro

Blocco dei Voti

Consente di bloccare i voti immessi a partire dalla data impostata. | voti immessi con data antecedente quella di blocco,
non potranno pil essere variati dal docente fino allo sblocco voti, che dovra essere effettuato dal preside.
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Gestione blocco voti (%]

Attenzione, questa procedura consente di bloccare in
marniera permanente | voti. Lo shlocco é consentito
unicamente al Dirigente Scolastico.

Data Blocco: |24,f03,f2011| =

| Conferma | | Annula

FE Y
o d |
e .
Cambio Classe
Consente di accedere rapidamente e in qualungue momento al calendario delle proprie lezioni; di cambiare classe, giorno

e attivita con un semplice click, senza mai uscire dalla procedura principale. (Si veda per maggiori dettagli il paragrafo
Orario Lezioni e Quadro Classi)

Prospetto voti

Il Prospetto voti (richiamabile anche dall’esterno del registro) consente di avere una visione immediata ed esaustiva
dell’landamento didattico della classe.

Riepilogo dei Voti
tramite la Tab Riepilogo si possono elencare tutti i voti immessi per la classe (per periodo), optando per la visualizzazione
dei voti Orali, Scritti, Pratici, delle Note; si puo scegliere inoltre se evidenziare o meno le insufficienze.

Prospetto Voti b 4
Riepilogo voti [=]
Periodo dal: [01/08/2013 121 ai: [27/082014 5] Mlorale Mseito [ pratico MNote [ Bvidenzia Insuficienze

Alunno | Media | Num.\Voti | | | | |
MUTERIMARCE  GIA 780 3 o | | B =
BASILE ALESS, 10 &850 4 i o [
BOMACCORSC 1AM 705 3 A A A

Dettaglio Voti Materia
Consente la visione nel dettaglio dei voti immessi ordinati per data con I’eventuale commento

Dittaglio voti materia 1

Giorno |Alunnu |Data Nasc. | Vﬂ(u|Commemo |
28/08/2014 DI SALVO M ac e
26/08/2014 CARDAROM 12 9 (Paaz
25/08/2014 CARDAROH 12 & () commento per la famiglia
0470472014 PULVIREN] 2E 61 (6,5)
0470452014 TAGLIARIN? 0z G (B,5)
0470472014 GRASSO AL 12 20
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Riepilogo per alunno
Effettua un riepilogo per alunno in cui viene riportato il numero delle assenze, di valutazioni e la media

Rigpilogn per Alunno

|

Alunno Data Nasc. N° Assenze N°Valit, Media Valut,
WRCIDIACC 1 Do 2¢ 5 1 45
CARDARO  3IC 1z 3 4 7,32
DI FRAMCE AN 20 3 2 5,58
DI MAURO  3nL 27 2 3 5,05
DI SALVO N TEC ac E 4 1

“ . consente di rappresentare I'andamento di classe con un istogramma.

LABORATQRIO INFORMATICA: Riepiloge Media Alunni

ARCIDIACOL o s
CARDARC IMI |7.z2
o1 FRAM A 5,58
DI MaU LE Is.05
DI SALYO K 10 I7.21
GILI Lo .10
¢ 10 L]
IACOMA TEHE A 96

Riepilogo per classe
Rappresenta un riepilogo completo dell’andamento didattico di classe orientato per Mese con n. assenze, n. valut. e media

valutazioni.

Riepilogo Mensile

ot
Mese| N° Assenze N°Valut.| Media Valut.

Sefternbre I 0
Ottabre a 3 6,23

Movembre I ]

Dicermbre a 0

“ . consente di rappresentare un andamento mensile basato sulla media voti nella classe.
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LABORATORIO INFORMATICA: Riepilogo Mensile x
Grafico-1: Andamento mensile media valutazioni EI
A
10
9
g
7
& 0 e e
5 =
4 =
3
2
1
Set Ott Moy Dic Gen Feb Mar aApr Mag Giu Lug Ago
® Media valutazioni della classe i
s
Grafico-2: Andamento mensile n® assenze e n° valhmazioni EI

®

E’ una statistica basata sullo stato di avanzamento delle attivita svolte.

Statistica sullo svolgimento del programma scolastico

Il graficol presenta un istogramma sulla condizione degli argomenti di ciascun modulo

Avanzamenta Programma x

Grafico. 1; condizione argomenti su ciascun modulo le<
A

Comprenders il li...

s cemtinater —

®5vols  © Parzialments Svolti - ®Hon Swolt

Grafica-2: 1 tera p =

Il grafico2 propone aerogramma con le percentuali dei diversi stati di svolgimento degli argomenti del Programma
Scolastico, inserito dal docente nella sezione Didattica/Tabelle | Programma Scolastico — (che verra descritta pit avanti in
questo manuale).
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Avanzamento Programma x

Grafico-1: condizione argomenti su ciascun module =
Gialico-2: S irtes 0 prog =

Nan Syalti, 50.00%
Svolt, 16.67%

Parz. Svolti, 33.35%

La TAB dati indica la media raggiunta dalla classe sui singoli argomenti del programma.

Dati L]

| Drdine |ﬂ.rgnme|li el programma Iledia|
B 1 - diment informatic

B 12 12-cless)

@

1.3-ogget

3

=

1

-and ornand & nor

22 2

b

- dawhile cicli

& | F

2

w

- matnel

(svotto " Parzialm. svafto BHon svolto

-

E’ il riepilogo completo delle attivita del registro di classe, attinenti la classe in cui si sta operando.

Riepilogo Settimanale

Riepilogo Settimanale ®

Giorno | ora | Pies. ||'f|a1eria |Doceme |AttMla Svolta |ntlmta Assegnata |
25,_303,#2014 1 (08.30)

>

(Lunedi) 2 (09:30)

~ I 1< Rifl 4 lali 11 1 - Riflagzione sulla lingua 1.2 -
Jpoam (&) LINGUME LETTERATURAITALIANA PELLEGRING MARIA GRAZIA =+ easlone s gl Fonologia: purteggiatura, accent,
Fonologia: suoni, sillaba. reg classe et

4 (11:30)
5 (12:30

6

26/00,/2014 1 (05:30) O ! LABORATORIO INFORMATICH FATTI MARIA
(Martedi) 2 (09:30) U ' LIMGUA E LETTERATURAITALIAMA PELLEGRIMO MARIA GRAZIA
Joosm ' LINGUA E LETTERATURA ITALIAMA PELLEGRING MARIA GRAZIA

4 (11:30)

Sia Nella colonna attivita svolte che in quella delle attivita assegnate vengono riportate le attivita del registro di classe e
del professore (quelle del professore sono evidenziate in rosso)
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' Gestione Prove

La funzione di gestione prove & quella mediante la quale il docente puo programmare le varie prove scritte e pratiche
durante I'anno scolastico (& possibile farlo anche direttamente dentro il registro unico). Qui, inoltre, pud assegnare a
ciascuna prova gli argomenti del programma che ne sono oggetto, prelevandoli comodamente dal programma scolastico.

Dopo aver effettuato la ricerca all'interno della struttura scolastica ed aver selezionato classe e materia, il docente
visualizza, una volta create, le prove scritte o pratiche della materia selezionata.

Gestione prove (A% 4
!* || - Anno smlastico:I 201 420155
_ i

a7 Btruftura Scolastica |
‘Istitutu superiore Argosofware | oA
52 1% BIENNIO COMUNE | B |4 010912014 - PROVASCRITTA
45 28I PS.5AT Via Mo
8| LABORATORID INFORMATICA
_[| SCIEMIE INTEGRATE (CHIMICA]
a4 ¢ 2AFSeunla superiore Ragusa
L] SCIEMZE INTEGRATE (CHIMICA]
4 =2 2B* Scuola superiore Ragusa
] LABORATORID INFORMATICA
4 2F IPS.EAT NICOLOSI Via Gemmellaro
[ LABORATORIO INF ORMATICA

| |# Prova seritta altrn docenta o« Prows pratica alto docente

Nella toolbar sono presenti i pulsanti auens (creazione nuovo elemento), z e 0 (modifica o cancellazione dell'elemento
selezionato), gia visti in altre funzioni dell'applicazione, e I'informazione sull'eventuale presenza del blocco voti, entro il
quale le prove non sono pit modificabili. In caso di creazione o modifica di una prova, al click sull'apposita icona si apre la
seguente finestra
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Dettaglio Prova b4
Data:IDQIDQIEM 4 J Tipulugia:l Frova scritta :]
Considera la prova nel calcolo della media [ visibile alla Famiglia

Descrizione: t=zr zulla gestione binarial

Caratteri inseriti {max 500): 27

|nrgumenti

",ki 1.1 - Comprendere il linguaggio del BIT - rudimenti infarmatici
1.2- Comprendere il linguaggio del BIT - classi

G 1.3- Comprendere il linguaggio del BIT - oggetti

E|

Programma

[Bsvolto " Parzialm. svolto Ppron svalto

LT
[ &

% 1- Comprendere il linguaggio del BIT

154 2- Logica combinatoria

|Conferma | | Annulla |

Qui il docente assegna alla prova una data all'interno dell'anno scolastico corrente e una tipologia a scelta tra “scritto” e
“pratico”. Quindi, se vuole, assegna alla prova anche degli argomenti prelevandoli dal programma scolastico
precedentemente creato.

Alla selezione di un modulo o di un argomento nella parte inferiore, si abilita il pulsante E| per l'assegnazione,
rispettivamente, dell'intero modulo o del singolo argomento alla prova selezionata.

Per eliminare, invece, un argomento o un intero modulo, tra quelli assegnati alla prova, e sufficiente selezionare I'oggetto
da eliminare nella parte superiore e quindi I'icona di deselezione .

Alla conferma, la prova appena creata (o modificata) sara presente nell'elenco di tutte le prove associate alla materia.

Queste saranno affiancate da due diverse icone: . # per le prove scritte e = per le prove pratiche.

Se nel giorno in cui il docente ha creato la prova non esistono ore di lezione, il docente riceve un avvertimento al
conferma, ma puo comunque scegliere di salvare la prova appena creata.

In uno stesso giorno non ¢ possibile inserire due prove della stessa tipologia.

In caso di compresenza, il docente vedra in elenco anche le prove create dal docente compresente, affiancate dalle stesse
icone, ma di colore grigio. Di tali prove sara possibile vedere gli argomenti associati, tramite pulsante di espansione, ma
non aprire la modale di modifica.
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Promemoria per Classe
Qui troviamo un pannello che permette al docente di gestire, anche dall’esterno del registro unico, tutti i promemoria
inseriti per le classi in cui insegna (tuttavia il docente puo accedere a questa funzione direttamente dal registro usando la
tab Promemoria).

All'apertura si presenta la seguente finestra:

" Appunti di Classe & %

J Q‘ S Y Anno scolastico: | 2014120155

40 Struttura Scolastica
=5 Istituto superiore Argosoftware
405 1° BIENMIO COMUNE
i 2ALPSEAT Wia Morg
2 2% Scuola superiore Ragusa
= 2B Scunla superiore Raguss
= IFLES.5AT NICOLOSI Via Gemmellaro

Data Appunto |Inseriln da |

gEL = Inserito-dall'utente .FI'. = Inserito da altro utente o non madificabile |

Cliccando sulla classe interessata, verranno mostrati sulla destra i relativi promemoria, in ordine cronologico discendente.
Qui il docente potra inserire, modificare e cancellare i propri, sfruttando le classiche icone (creazione nuovo

elemento), / e (modifica o cancellazione dell'elemento selezionato). Non si potra invece compiere nessuna azione
sugli appunti inseriti da altri utenti.

@&

Il pulsante * consente | ‘immissione di un promemoria cumulativo per piu classi .

=

stampa un prospetto con i promemoria per la classe selezionata

Prospetto Voti/Assenze /Annotazioni Docente
Tramite questa funzione il docente potra monitorare tutte le azioni salienti svolte all'interno di ogni classe e per ciascuna
materia. All'apertura si otterra una finestra in cui comparira sulla sinistra I'elenco delle materie insegnate nelle relative
classi, e sulla destra due TAB con i dati relativi all'avanzamento del programma scolastico.
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Prospetti Prove orali

Nella TAB Prove Orali / Dettaglio sono visualizzate le interrogazioni, le assenze e/o le annotazioni assegnate agli alunni sul
Registro Unico e I’eventuale commento.

Prospetto Voti/Assenze/Annotazioni @ ®

Anno Scolastico: 2013.!’2014%.’ |

400 Materie del Docents
= Istituta superiore Argosoftware :
423 1° BENNIO COMUNE Deftaglio =

J Prove Orali - Assenze - Annotazioni “ Prove ScrittefPratiche |

Voto/R J’ﬂm!l" it

4 TALPSSAT Via 4—.. Gna |Allmno |DataNasc.
|E| MATEMATICA INSEGNANTE PATTI MARIA 10/022014 LARDOAL 1 1| §- (4,85)
4% 1B IPS.SAT Viatorg T ey - : =
[[ LABORATORIC INFORMATICA, ! | i
a7 IFIPSSAT NICOLOSI Via Gemmellaro 10/022014  BANTONOC MARIA r 3| 6 {6)
L[] LABORATORIC INFORMATICA 102014 MAMMIMG b 9 3 M
4o BALRSSAT viaMora : I I {
|[| LABORATORIO INFORMATICA OB/022014  ASTIANDR 1 7 6 (8)
4% 2B LRS.SAT ViaMorg DB0Z2014  CUTOLOM L 5 S
| [ LABORATORIO INFORMATICA : : !
4 2E LRS.SAT. NICOLOSI Via Germmellara DB/022014 CASTAGNA L = | 5i55)
|E| LABORATORIC INFORMATICA 06022014 FRANGO LI - 5 b (5.15)
45 F LPSSAT NICOLOSI Via Gemmellara !
{[| LABORATORIO INFORMATICA DEOHB0LY MSGATA E ] 6 ()
4. A LPESAT MICOLOS! Via Gemmellaro 0B/2014 ADORNETT 3 3 B (6]

LF| LABORATORIO INFORMATICA
4. ILILPS.SAT ViaMoro
[ LABORATORIO [NFORMATICA

1 Fage E of 1

Riepilogo per Alunno =

Riepilogo Mensile =

E’ previsto un prospetto Riepilogativo per Alunno e Mensile (questo prospetti sono anche direttamente richiamabili in fase
di gestione del registro unico) — Si veda anche il paragrafo Prospetto voti per maggiori ragguagli.

Prove Scritte
Nella TAB delle prove scritte/pratiche si evincono rapidamente i voti immessi nelle prove scritte o pratiche effettuate o
programmate.
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| Prove Orali - Assenze - Annotazioni H Prove Scr'rtte.-Pratiche'l
# Lunedi | Martedi | # Giovedi
25/08/2014 = 26/082014 280872014

(&l 1 (&) | Media
1 ARCIDIACONO crgl 5 - . 75
2 CARDAROME I ] & 8 ] 8.5
3 DI FRANGCO Gl s [ 7 7 ] 8
4 DI MAURC EM : [ & 8 8 Y
5 DI SALVO MATTE 1) B 7 2 45
B GILIBERTC 1| & ] 4 i
7 GRAGS 1 [l 4 7 7
8 IACONA TEHERE GlA 4 3 é
[l
9 LIOTTA () & 7 7
10 MID SARAH AN s 3 7 7
11 PARISI & I (] ] :
12 PAVONE, 1 [ 4 7 7
13 PRIVITERA AL RO

i 7 7

14 PRIVITERA y ] g

15 PRIVITERA G I [m] 5

16 PULVIRENTI 2] 4
17 RUVOLO MIRK \J||% | " 4

Per ogni prova cliccando su (] e possibile visualizzare un pratico istogramma di raccordo, suddivido in due TAB con le
Valutazioni per Alunno e in numero di assegnazioni per Valutazione

Scritto - 25/08/2014 x Scritte - 25082014 x
per Al per perAlunno
ARCIDIACANG O Rssegnaziont por Valutaziens
CARDARDHE ¢ ] di
DI FRAHCS ¢ [7.o0 22
DT MALRSD E
©1SALY G MATT
BILIBER 18
aRAz
170K TEHERAR _
LIoTT ]
M1 G ARAH AN E 13
¥ PARIEL © d
3 B CH L
BRTUTTERA ALE s 4
PROGITERS g
PRIVITERA < 5
= 5

PULYIRENT
RUNOLD MIRKS
BAVA' CARLS'
3paT

TAGLIAR]H

TESTA LUCIARS 5¢

NIOLA o0 4,00 a.0a E.00 T.oo
TaO0 .00 .00 1000 Wallu i
Media della Prova = 5,18 valutazione pils alta = 7 (7) valutazione pii bassa = 3 (3) Media della Prova = 5,18 Valutazione pift alta = 7 (7) Valutazione pifs bassa = 3 (3)
Superiori alla media = 54,55% Inferiori alla media = 45,45% superiori alla media = 54,55% Inferior alla media = 45 45%

In basso vengono presentati alcuni dati statistici interessanti quali la madia della prova, valutazione piu alta e piu bassa, e
% alunni superiori alla media e inferiori alla media

Cliccando invece sul pulsante (] accanto al nome di un singolo alunno ¢ possibile visualizzare un grafico con 'andamento
dell’alunno rispetto alla media di classe
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CARDARONE GIOVANNI “

Grafico: rafionto wa la media imensibe dei voti del’alnno e della classe 1=l

[T L, ST S - -3

257082014 26/08/2014 2BA08F 2014

®Madia dalla classs  ®Walutazioni alurno

Dati

‘E
v

Conteggio Ore di Lezione

Grazie a questa funzionalita il docente potra visualizzare e stampare, dopo aver scelto la classe, quante ore di lezione
risultano firmate su Registro di classe per ciascuna materia insegnata nella classe.

Conteggio ore dilezione (firmate su Registro di Classe) @ x
M @ Periodo dal: |D1IDQI2013 @ al: |31IDBIED14 @ Anno scolastico:l 2013520145
400 Struttura Scolastica Materia | Ore di lezione |

=8 Istituto superiore Argosoftware
425 1° BIENMIO COMUNE

= 1ALPS.SAT Via Maro

1B IPS.SAT Via Moro
H mimellaro
 ZALPSSAT via Moro
: 2BLPS.SAT Viahoro
= 2ZEILPSSAT MICOLOS!Via Germmellaro
 2F LIRS.SAT NICOLOSI via Gemmellaro
22 21 LRS.SAT NICOLOS! Wia Gemmellaro
 ZLIPS.SAT via Moro

LABORATORIO INFORMATICA 14

Note Disciplinari
Qui troviamo un pannello che permette al docente di gestire, anche dall’esterno del registro unico, le note disciplinari per
gli alunni e per le classi in cui insegna (tuttavia il docente puo accedere a questa funzione direttamente dal registro usando

la tab Note Disciplinari).
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Mote Disciplinari

&%

B ! ‘% w
40 Struttura Scolastica

Anno scnlastico:l 201412018 ¥

a5 Istituto superiore Argosoftware
425 17 BIEMNIO COMUNE
= AR T via Woro
= A% Scuala superiore Ragusa
=i 2B* Scuola superiore Ragusa
i 2FLRBBAT MICOLOSIVia Gemmellara

Alunno HNota Data Orario (hhzmm})

Autore

| Visibile | Visualizzata |

Cliccando sulla classe interessata, verranno mostrati sulla destra le note disciplinari, in ordine cronologico discendente. Qui

. \ . pe . . . o ope .

il docente potra modificare o cancellare le proprie, sfruttando le classiche icone / e (modifica o cancellazione
dell'elemento selezionato). Non si potra invece in questo contesto, aggiungere nuove note (I'operazione € consentita solo
tramite il registro unico) e compiere nessuna azione sugli appunti inseriti da altri utenti.

. Note Disciplinari

&%

"

Le icone

viene letta inoltre, compare un check nella colonna visualizzata.

! Note Alunno/Incontro con le famiglie

- ! o
I'J gt = Anno seolasticn 2013/2014
A St Beola st Alunno Nota Data Orario (hh:mm) Autore | Visibile | Visualizzata U
45 Istituto superiore Argosoftware m
455 17 BIENNIO COMUNE I'alunno usa il A
= 1AIPSSAT Via Moro ARCIDIACONG s cellulare per !
= 1B LPS.SAT ViaM disturhare le 25(08i2014 11:.00 PATT A LA
i oo Al Moro compagne di
classe
= 2A|PSSAT Via Moro . ARCIDIACOND
% 2B LPS.SAT ViaMaro PREIDISCERND 0 ESCEAEIZE fonarzora e w©
5 ECE.,LZE}.S::\;T' MICOLOS! Via DALLA MADRE.

e ¥ identificano rispettivamente che la nota e visibile o non visibile alle famiglie dell’alunno; quando la nota

Note Alunni/incontro con le Famiglie

&%

Te 7 =R

Filtra per Alunno efo descrizione .| | T |

Anno scnla'sti_cofl 201412015 j

40 Struttura Scolastica
=8 Istituto superiore Argosoftware
aca CORSO

Mo
B O2ALPSSAT ViaMoro
= AALPS.SAT Via Marconi
do s INDIRIZZD SPERIMENTALE
= 3 Scuola superiore Ragusa
i 4AA Sede centrale

|nnn01aziuni

Alunno Data | Tipologia |
incontrato il padre.in data odierna,
ADORMNETTOWALERIO (24/0911885)  riferito-dell'andamenta didattico 1900272015 Incaontro con la famialia

dell'alunno

La funzione consente la Memorizzazione e Stampa dei Colloqui e in genere di note riguardanti singoli alunni.
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Il docente puo aggiungere a piacimento annotazioni riferite a specifici alunni. Per registrare la nota basta selezionare la

O
classe e cliccare sul pulsante . B’ poi richiesta la selezione dell'alunno.

Annotazione x
Alunno: ADORMNETTO WALERIO

Giorno: 18/0242015

Tipologia: Incontro con la famialia j

Annotazione: |incontrato il padre in data odierna, riferito
dell'andamento didattico dell'alunno

Caratteri inseriti {max 500): 32

[oonferma] [ annulla ]

Si puod immettere una nota di max 500 caratteri riferita ad una specifica data e scegliere se & di tipo "Annotazione
Generica" o del tipo "Incontro con la famiglia".

| pulsanti r ‘ consentono di modificare o cancellare I'annotazione immessa.

Il docente ha la possibilita di ricercare istantaneamente una nota sia per nominativo alunno che per contenuto con la

fUnZione Filtra per Alunno efo descrizione I T

NOTE: Non & possibile salvare piu di una nota per lo stesso alunno nello stesso giorno.

Una comoda funzione di stampa consente di riportare su carta quando annotato per quella specifica classe.
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Stampe Registri

k3

_— IRegistro di Classe

Tramite la funzione Stampe il docente puo liberamente produrre le stampe riguardante la classe di suo interesse, senza
intermediazione della segreteria.

Promemoria per Classe

Il docente effettua la ricerca all'interno della struttura scolastica, fino alla classe desiderata. Quindi seleziona il periodo
d'interesse e produce la stampa dei promemoria inseriti da tutti gli utenti (docenti e direzione) per la classe selezionata, in
ordine cronologico.

Riepilogo Attivita
Tramite questa funzione di stampa & possibile produrre le stampe delle Attivita del registro di classe.

E’ sufficiente che il docente effettui la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezioni la classe e la materia di suo
interesse. Quindi sceglie un periodo all'interno dell'anno scolastico corrente e al conferma viene automaticamente
visualizzato un PDF, con I'elenco delle attivita svolte, che puo essere salvato, visualizzato o stampato.

Riepilogo Attivita Registro di Classe

Classe: 1ABCD ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE Anno: 20132014
STATALE FERMI
Docente: ROSS5] MARIA Materia: MATEMATICA

Data (Ora |Atuvlrta svolta IAttivita assegnata
26/09/2013 < le disequazioni lesercizi pag 40 da1a4d
26/09/2013 ] asarcizl sul limiti
|27/08/2013 1 palinom| les. pag 27 n. 3-4-5
127/09/2013 2 2.2 - numeri primi
27/09/2013 3 2.2 - numeri prim|

Annotazioni per classe

Il docente effettua la ricerca all'interno della struttura scolastica, fino alla classe desiderata. Quindi seleziona il periodo
d'interesse e produce la stampa degli annotazioni inserite da tutti gli utenti (docenti e direzione) per la classe selezionata,
in ordine cronologico.
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Riepilogo Annotazioni per Classe

Anno: 2013/2014 Periodo dal: 01/09/2013 al: 22/05/2014

Classe: 1ABCD ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE STATALE FERMI

Giorno Annotazione
15/05/2014  |La classe partecipa all'uscita didattica alla Reggia di Venaria (A, BASSAN)

05/03/2014  lleggere circolare nr. 35 (A.BASSAN)
04/02/2014  |Bianchi si reca ai servizi dalle cre 8,15 alle ore 8.20 (A BASSAN)

04/01/2014  |letta circolare n.67 (A.BASSAN}
12/12/2013  |letto circolare 1 (A.BASSAN)
11/12/2013  |leggere circolare nr. 35 (A.BASSAN)

(%]

— JRegistro del professore

Per produrre questa stampa il docente deve prima effettuare la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezionare la
classe e la materia di suo interesse. A questo punto si apre la finestra per la scelta delle opzioni di stampa:

Stampa Registro del professore i
Be &

Nominativo da riportare nella stampa:||/ s SANDRA

© Fronte | ' Retro | Prove Scritte/Pratiche

© singola settimana '/ Pils Settimane

Settimana dal: 20/05/2013 al: 25/05/2013

(ma[a]  [o o]

Qui il docente sceglie se stampare il fronte o il retro del Giornale del registro del professore, indicando anche la settimana
di suo interesse, le prove Scritte/Pratiche e il nominativo che desidera visualizzare sulle stampe. In alternativa puo
decidere di stampare piu settimane contemporaneamente.

=l
Al click sul pulsante di stampa == viene automaticamente visualizzato un PDF che puo0 essere salvato, visualizzato o
stampato.

Foglic Giernale del Docente

Classe: 3ALEX ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE Anne: 2013/2014
STATALE FERMI
Docente: ROSSI MARIA Materia: MATEMATICA APPLICATA
Lunedi Martedi | Mercoledi | Giovedi Venerdi Sabato
Pr. Alunno 19/05/2014 | 20/05/2014 | 21/05/2014 | 22/05/2014 | 23/05/2014 24/05/2014
{1 WIJ (1 ora) {1 ora) (1 orgj E ore)
1 BIANCHI VIRGINIAZ a+ G- 8
22/10/1992
12 BORELLI MATILDE AG 8
22/06/1992
3 FAZIO MARCO 6% ¥
1/05/1994
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Riepilogo Attivita
E’ la stampa riepilogativa delle attivita Svolte e Assegnata al docente. Il docente effettua la ricerca all'interno della

struttura scolastica, fino alla classe desiderata. Quindi seleziona il periodo d'interesse e produce la stampa in ordine
cronologico.

Riepilogo Attivita Registro del Professore

Classe: 3ALEX ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE Anno: 2013/2014
STATALE FERMI
Docente: ROSSI MARIA Materia: MATEMATICA APPLICATA

Data |Attivita svolta Attivita assegnata
12092013 2 - Equazionedi 2 grado ESERCIZ

2.1 - Tipologia di equazioni
13/092013 16 - La Operazioni 16 - Le Operazioni

16.1 - Somma 16.1 - Somma

Da Pag 220 a 233

Moduli e Argomenti

Per produrre questa stampa é sufficiente che il docente effettui la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezioni la
classe e la materia di suo interesse. E’ possibile visualizzare e stampare il documento in PDF oppure salvare sul pc un file
XLS, con il riepilogo del programma scolastico.

Elenco dei moduli con i relativi argomenti

Classe: 3ALEX ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE STATALE FERMI

Docente: ROSSI MARIA Materia: MATEMATICA APPLICATA
Ordine |Argomenti del Programma Stato Svolgimento |Data Svolg.
1 equazioni
1 derivate
1.1 derivata di un polinomio misto Svolto 04/12/2013
1.2 derivata di un prodotto Mon Svolta

; 9

7--------------------------_—glRegistro Conoscenze/Abilita

Tramite questa funzione & possibile stampare il registro delle conoscenze\abilita su base periodica, sia per classe che per
alunno

Riepilogo per Classe

Cliccando sull'icona relativa viene visualizzata la finestra contenente la struttura scolastica all'interno della quale si dovra

operare la scelta della classe e della materia. Dopo aver impostato il periodo desiderato proseguendo si otterra la stampa
relativa
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Elenco Competenze per Classe

Classe: 1A SEDE CENTRALE Anno: 2013/2014
Docente: ROS51 MARIA Materia: Matematica
Alunno Giorno Voto Tipo Competenza
BOMNASS| KEVIMN 0712013 9 Scritto Comprendere il va!z:a posizionale delle
cire.

Media Scritti: 9.00

: e 0712013 9 Scritto Conoscere e saper utilizzare numeri
Miﬂ‘;i gcr?llllh Z’%ﬁmliz 777 naturali in diversi contesfi.
0712013 ] Scritto Saper compiere classificazioni in base a
una o dug proprietd.
a7i1o/2013 9 Scritto Saper contare sia in senso progressivo che
regressivo.

Riepilogo per Alunno

Cliccando sull'icona relativa viene visualizzata la finestra contenente la struttura scolastica all'interno della quale si dovra
operare la scelta della classe, della materia e dell'alunno. Dopo aver impostato il periodo desiderato proseguendo si
otterra la stampa relativa

Elenco Valutazioni Alunno

Classe: 1A SEDE CENTRALE Anno: 2013
Docente: ROSSI MARIA Materia: Matematica
Alunno: BIANCHI DARIO Periodo dal: 01/09/2013 al: 22/05/2014
Giorno |Voto| Tipo [Competenza
07102013 ] Seritto Comprendere il valore posizionale delie cifre.
0702013 a9 Seritto Conoscere e saper ulilizzare numeri naturali in diversi contesti,
07102013 9 Seritto Saper compiere classificazioni in base a una o due proprieta,
07M0/2013 9 Seritto Saper contare sia in senso progressivo che regressivo,
08/M10/2013 9 Orale Comprendere il valore posizionale delle cifre.
0810/2013 ] Orale Conoscere e saper ulilizzare numeri naturali in diversi contesti,

— Riepilogo Valutazioni reg. del professore

Riepilogo per alunno e per Classe

Tramite questa funzione di stampa & possibile stampare il riepilogo delle valutazioni del singolo alunno o dell'intera classe.
In entrambi i casi e sufficiente che il docente effettui la ricerca all'interno della struttura scolastica e selezioni la classe e la
materia di suo interesse.

Nel caso si scelga il riepilogo per singolo alunno, si dovra selezionare I'alunno desiderato dall'elenco degli alunni della
classe scelta. Quindi si seleziona il periodo di tempo, che di default & quello che intercorre tra I'inizio dell'anno scolastico e
il giorno corrente, e la tipologia di voti e dati da visualizzare.
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Scelta Periodo )4

Periodo dal: [01/09/2014 [ al [owo@izots [

—oti e Dati da Riportare
Scritto/Pratico
[l orale
[¥] Assenze
[¥] Mote

Conferma Annulla

Alla conferma sara disponibile il file PDF da salvare, visualizzare o stampare oppure creare un file XLS.

Elenco Valutazioni Alunno

Classe: 1A ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE Anno: 2013/2014
BTATALE FERMI
Decente: ROSSI MARIA Materia: MATEMATICA
Alunno: BIANCHI DARIO Periodo dal: 01/09/2013 al: 22/05/2014
Giorno |Voto| Tipo |Commento lArgomenti
1002013 8 Orale
10102013 8 Orale
112013 | Orale
1410212014 b Orala
14022014 2 Orale
14022014 2 Orale

Riepilogo Esteso

Il riepilogo valutazioni Esteso funziona esattamente come riepilogo per classe, ma la stampa viene sviluppata in orizzontale
e la selezione & limitata a 30 giorni di lezione. E’ possibile optare di visualizzare solo i giorni con voti presenti nel periodo.

SceltaPeriodo )4

Ferododal: 01082013 [ aIZIEI‘I.fEIQIZEI‘I3 ]

E'possibile selezionare un riepilogo di al piu' 30 giorni di
lezione.

—Yoti e Dati da Riportare

Scritto/Pratico
Orale

[¥] Aszenze
Matz

Riporta solo i giori con dali presenti

Conferma Annulla

Alla conferma sara disponibile il file PDF da salvare, visualizzare o stampare
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Elenceo Valutazioni

Classe: 5C Anne: 201372014
Docente: ANTONIETTI SANDRA Materia: TEDESCO E
& CONVERSAZIONE/2* LINGUA
Pr. [Alunno L L=s s
1 ALBERTI NICOLA o 25 10,10
2 |MACINICOLE 7- 452 210
2 |MUSAJ ARTA L .y 3-35
4 SCARSO a0 BHS a8
ALESEANDRO
5 |TAFFARELLO El 50.% B+80
WVERONICA
6 [TEGON GIORGIA B0 ] 4,550
7 |VISENTIN GIORGIA 50 06,4+ s
[¥]

=]
| Registro Assenze
La stampa del Registro Assenze produce un report mensile in cui sono evidenziate le assenze i ritardi e i permessi registrati
nel giornale di classe. Le assenze ingiustificate saranno segnate con un “*’

Assenze Mese di: Gennaio

Classe: 1A PROGETTO ERICA ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE STATALE FERMI

Pr. |Alunno 1 2 3 4 5 ] T 8 9 (10| 11|12 | 13 |14 | 15 | 16 | 17 | 16 | 19 [ 20 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27 (28 | 29 | 30 | 31
? Me | Gi |Ve |Sa |Do |Lu |[Ma | Me | Gi | Ve [Sa (Do [Lu [Ma |Me | Gi [Ve |Sa | Do |Lu |Ma|Me | Gi |Ve | Sa | Do | Lu [Ma|Me | Gi | Ve

1 BUFFA MATTEQ A A A R

2 COLAIANNI BEATRICE u3

3 CUREDDU ROBERTA A

Pagina 49 di 89



MANUALE UTENTE ARGO SCUOLANEXT mm m

software

Scrutinio

Le funzioni di scrutinio del docente consentono di effettuare il caricamento diretto dei voti
per le proprie materie e classi. Il docente coordinatore puo effettuare il caricamento di tutte
le materie della classe ed effettuare la ripresa dello scrutinio per gli alunni con esito Sospeso
allo scrutinio finale, |a registrazione dei Giudizi e la gestione completa dei Corsi di recupero.

i
L

9

=] Registrazione Valutazioni ed Esito

Selezionata la classe il programma richiede la conferma del
periodo,e se si vuole caricare solo i voti oppure voti e assenze.

Opzioni Caricamento Voti... ®

. . R Periodo della Classe;] SCRUTINIO FINALE ~|
Se si tratta di scrutinio finale e alla classe & stato assegnato anche

il periodo Proposta di voto Scrutinio finale, il programma chiede se
si vogliono visualizzare anche i voti espressi come proposta. In Tipo di caricamenta:

caso affermativo le proposte di voto verranno riportate a fianco @ vioti e Assenze O Soln Yot
delle caselle di inserimento del voto finale.

Includi Propasta di Yoto nello Scrutinio Finale

[ Canferma H Annulla l

Data la conferma al pannello di scelta, viene elaborato un
prospetto di visualizzazione dei voti. Il programma elenca gli alunni, evidenziando quelli che hanno cessato la frequenza

(9.

Per I'inserimento dei voti il docente pud procedere per materia (cliccando sulla descrizione della materia) se &
coordinatore oltre che per materia potra per caricare i voti anche per alunni (cliccando sul singolo nominativo).

Riportiamo di seguito del funzioni pil complete del docente coordinatore di classe, che comprendono e descrivono al
contempo anche quelle piu limitate del docente.
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Caricamento Voti
L |E p ? < Abel | 2Lt g D : & Cy
* | o { ]
Re it & |2 Ao (E|Y |7y =y "
ClaSSEZ|4C ITER FPeriodo SCRUTIMIC FIMA
Tos Im IS Cl CT cs CR1 IAT m
Alunno Data Nasc.
P 1" P v P v P 1" P v P v i P v P v
&EARE 1l 0951001 995 5 1 9 1] i3 5 6 % [ i3
Asserze 1 1 ////////
.&. BASTI DO, Bl 19011 21994 5 ] i 5 5 5 % ] 6
Assenze 2 g /////// 56
fpene w0 ‘ 08111995 5 [t 6 |5 |5 4 7
Asserze 1 2 ////////
8 pone  war 074111995 5 |4 6 [6 5 7
Assenze 2 2 ///////
B ponc oo 02/03/1995 § & |8 5 7
Assenze 1 2 ////////
Pulsanti
B, 228 wisualizza lista voti
:'J S isualiza lista voti
Fo il i s S —
Ai?' RNl Eslio & Wenig nelle Scheds Anptal e Rende i voti definitivi e pubhlicakili = Scheda Profitto
‘W e e i e N T ﬂ]]_g Rende i voti non definitv & ancora modificabili @] Stampa PDF del takellone
ﬂ? Inserisce automaticamente la Media @ fg;f;;?olla procedurs ol fammazione ears! ol Evidenzia Voti Insufficienti
E-!%g Yisualizza solo alunni senza vatilesito S/ Accedialla procedura di stampa dei verbali P_"\E Irmpotta i Yot dalla Proposta di Voto
’ e (o) - ) ) c Insetimento rapida Gredito/integrazioneiMedia
Escludi alunni ritirati 1 * Comunicazione Dehito Formativo Esita

21" Riporta esito e media nella scheda annuale (solo per scrutinio finale o di sessione di esami)

E/
/ Inserisce automaticamente I'esito. E’ possibile assegnare 3 tipi diversi di esiti, come si osserva in figura, basati su una
soglia di 4 materie con insufficienze
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Specificare gli esiti da proporre in automatico (%]
Esito negativo per gli alunni con quattro insufficienze o pid; @ I M- Mon Ammessofa ﬂ
Esito sospeso/negativo per gli alunni con meno di quattro insufficienze: (&) I 30 -Sospensione del giudizio ﬂ
Esito positivo per gli alunni senza insufficienze o senza voto; "\"'_jl I A-AmmESSDIElI ﬂ
[Conferma] [ annulla l

My
j Ribalta in automatico la media calcolata per tutti gli alunni (con un solo click) nella media “ufficiale” (usata da Alunni
per le stampe di tabelloni pagelle e registri.)

79 Visualizza solo alunni senza esito (vi si clicca per visualizzare solo gli alunni per i quali non sono ancora stati caricati i

voti/l'esito - cliccando di nuovo la funzione si disabilita e vengono visualizzati nuovamente tutti gli alunni)

[+]
& Esclude (o Include) dalla visualizzazione gli alunni con interruzione di frequenza

354
@J visualizza la tabella dei voti gestiti nella scuola
gblocca voti (rende i voti non modificabili)

e togli il blocco dei voti

il

Accedi alla funzione della gestione del recupero
s
“ Stampa i verbali degli Scrutini, scegliendo tra 10 modelli personalizzabili.
'|D 3i
¥ Stampa la comunicazione del debito formativo alle famiglie, scegliendo tra 10 modelli personalizzabili.

i1
=V Stampa la scheda profitto per gli alunni della classe (pagellino) scegliendo tra 10 modelli personalizzabili.

% Stampa il tabellone dei voti della classe

L | E B |E abo| | 2k 5 (o
Be 32| Y |50| &| 8 |i50| (MY %y
Classe:|56 ITER
Alunno DataNasc. [ TOS |ITI (IS |[Cl |CT |CS |[CR1|!|
Spusamo I | ¢ 5 B 8 8
mette in evidenza (giallo) i voti insufficienti AERENY 7
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2

al periodo ufficiale selezionato.

Importa i voti dalla proposta di voto; consente di prelevare i voti immessi nei periodi “proposta di voto” relativamente

G
ﬂ apre una finestra di immissione rapida di Esito Credito e Media.

. Inserimento Rapido Credito/Integrazione/Media/Esito

LH=F

Alunno Data Nascita Credito Integ. Media Esito

B BUSATTO FRANCESCA C ... | 2[5 [ = [ 5002 | 50 - Saspensione del giudizio |
£ canuTo cHisra e | BE [ o= [ 800z [a- ammessor ]
8 capPELLAZZO BILVIA [ 0 f 0= [ ooo= [ messuncy ]

Caricamento Voti Per Alunno (docente coordinatore)

Il programma prospetta I'elenco delle materie assegnate all'alunno scelto e riporta a fianco le caselline di inserimento dei
voti e dei Giudizi Sintetici Descrittivi (1000 caratteri)

BUSATTO ! O 0 x
SIS = AR

Materia Voto ‘Assenze  Gludizio Sintetico

RELIGIONE N T |

TALIANO ITER 3 = | |

STORIA ITER 4 T |

Il programma elabora la media a seconda dei voti inseriti (vedi nota) e colloca il valore nella casella relativa alla Media
matematica (il pulsante Ricalcola rielabora di questo valore). Tramite il pulsante “=" il valore calcolato viene riportato in
una ulteriore casella, sulla quale l'utente pud intervenire per apportare eventuali aggiustamenti (arrotondamenti,
correzioni, ...)

Creditnl K} Integ.l 0=
wesiaiaom [ Reaor

Giud.
Camplessiva

Medial 7,002 : Esito |A-Ammessn!a| |

Si veda il manuale d’uso di Alunni WEB per maggiori dettagli funzionali.

Pulsanti
Le icone poste in alto nella finestra sono le seguenti:

‘!’ Esce dalla procedura
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E Salva le variazioni immesse;

Abe
E Visualizza la tabella dei voti;

vk
= Visualizza il Curriculum dell’Alunno;

@ Gestione (rapida) Corsi di recupero;

ABBAGCHIO DEL PIERO ANDREA - Gestione recupero &
ﬁ(:tl.' Abbreviazione materia Modalita recupero Gruppo Docente Tot.Ore Data Verifica

L] FOTO FOTOGRAFIA |sTuDIO ASSISTITO  »| [D.EA. | | BON DONATELLA vlo [0 | = (X

L Ga fﬁ.?gngN'ED | Corso direcupere initen ¥| [ ARTE E TERR. | [essuno) Y4 [0 [esrozotz [ (X

L] sta  SPAGNOLO 3* LINGUA | Corso extracurricolare sv ¥| | ARTE E TERR. | [Amico carLO Mo [ 20 | EIRES

s MATEMATICA | Nessuna) | | Nessuna) | [essuno) v [0 | 7 (X

NOTA BENE: Questa importante funzione consente di assegnare con estrema rapidita la Modalita di recupero, il Gruppo, il
Docente di riferimento del corso, il Tot Ore e la Data di verifica direttamente in fase di scrutinio.

| i
% consente la stampa della comunicazione dei debiti formativi, scegliendo tra 10 modelli personalizzabili;

| L=
¥ consente la stampa della comunicazione per i corsi integrativi, scegliendo tra 10 modelli personalizzabili;

=" consente la stampa del pagellino, scegliendo tra 10 modelli personalizzabili;

e importa i voti dalla proposta di voto; consente di prelevare i voti immessi nei periodi “proposta di voto”

relativamente al periodo ufficiale selezionato;

G
ﬂ apre la finestra di attribuzione del credito dell'alunno
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ALUNMMO: VERDI MICHELE

Jhsmnze ” Crediti ” Altro H Punteggio I

(Occorre scegliere se gestire in alternativa le assenze in giomi oppure in ora)

—Assenze in giorni

Totale Giorni Assenze: E I [ Di cuiingiustificate: E I 0
Totale Giorni Lezione: I 0

—ASSenze in ore

Totale Ore Assenze: I 0 Sutotale ore lezione: I 0

% Assenze: Valore Calcolato: E Punteggio:l 0,00

Inserimento voti per Materia

Dalla finestra principale del caricamento voti, cliccando sulla descrizione sintetica della materia

Caricamento Voti

B&mc

Classe:le* 1% BIENMIO COMUME Scunla superiore Ragusa
Fercaticars [ woll, cliccare suf codice materia ripaitato I cima alie colonne:

CHIS
Alunno Data Nasc. = —
£ BASILE SAMUEL e
Assenze

[ Conferma H Annulla l

Il docente ha a disposizione un prospetto nel quale sono elencati gli alunni e a fianco potra inserire nelle apposite caselle i

voti e un eventuale giudizio descrittivo (250 caratteri).

SC. INTEGR.{CHIMICA)

; Abe Bl
Te & *: | 7] ¥
Data SR |
Alunno Nascita Orale ‘Assenze Giudizio Sintetico

BpasiLE samuEL 28047777 [ o

Il programma, negli scrutini intermedi, prevede la possibilita di caricare i voti a seconda della tipologia della materia,

prospettando le eventuali caselle specifiche per il voto scritto, orale, pratico, grafico, grafico/pratico, altro.
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Importa Voti dal Registro Elettronico
Il programma, si basandosi sulle valutazioni immesse dal docente e su tutta una serie di altre opzioni (che descriveremo a
breve), ottiene una valore medio che compara con la tabella voti di alunni web; infine propone in automatico un voto per

lo scrutinio periodico.

Descriviamo dettagliatamente di seguito il funzionamento della finestra di importazione dei voti dal registro elettronico e i
metodi i calcolo della media:

Importa Voti dal Registro Elettronico - TRATL.TESTI SIRIO - PRIMO QUADRIMESTRE *

Periodo dal{01/00/2012 [ al:|23!0512014 @

Utilizza Voti Reqgistro del Professare @
Utilizza Voti Registro Conoscenzel/Abilita

Distribuzione calcolo neivoti previsti per la materia:
Valutazioni Orali Valutazioni Scritte Valutazioni Pratiche

Scritto [l ] 3
Orale ] ] C

Selerionare le materie non scrutinabili da considerare nel calcolo della media

[ Conteggia ore assenze anche per le materie non scrutinabili @

@ Determina il voto da impaortare come media tra le medie dei voti con diversa tipologia (scritto, orale, pratico)
") Determina il vato da impartare come media complessiva dei voti (senza discriminare per tipologia) ®
[ Una volta determinata la media, proponi solo valutazioni con codice carattere (Es. MMM, 0,ecc.)

[ Conferma H Annulla l

1: consente di impostare il periodo da prendere in considerazione;

2: consente di indicare se la procedura nel calcolo della media deve tener conto dei soli voti del registro del professore, dei
soli voti del registro delle conoscenze\abilita o se deve tenere conto di entrambi:

3: consente la scelta di quali valutazioni considerare ai fini della determinazione della media.

Questa fondamentale sezione mostra nella parte di sinistra la suddivisione della materia (come indicato su alunni web), in
questo esempio “Scritto” e “Orale”, e a seguire mostra tre colonne che riassumono il tipo di verifiche che vengono svolte e
valutate quotidianamente in classe e gestibili con le funzioni del registro unico.

Nel nostro esempio il programma prelevera:
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e tutte le prove scritte immesse per gli alunni e li considerera ai fini dello scrutino per il tipo voto Scritto
e tutte le interrogazioni del reg. del prof e le considerera per il tipo voto orale;

* |e valutazione pratiche nell’esempio non sono state attribuite a nessun tipo voto, per cui non saranno considerate
per la determinazione di alcuna media. Ovviamente si pu0 optare diversamente e considerarle nello scritto o
nell’orale

4: consente di scegliere di conteggiare o no nel totale delle ore di assenza anche le assenze delle materie non scrutinabili

5: consente di stabilire in che maniera calcolare la media e cioé tenendo conto della tipologia dei voti oppure no. E' un
opzione importante in quanto il risultato finale chiaramente cambia perché un conto € sommare indistintamente tutti i
voti e poi dividere il risultato per il numero delle valutazioni e un altro conto & calcolare prima le medie per tipologia e
successivamente fare il calcolo della media delle medie.

Esempi di calcolo
Ad es. se un alunno allo scritto ha 6 e 6, all'orale 7 e al pratico 2, avro:

6+6+7+2=21/4=5,25
oppure:

scritto: 6+6=12/2=6
6+7+2=15/3=5

5h: proponi solo voti con codice carattere; questa opzione va spuntata di norma solo dagli insegnanti di religione cattolica
e/o da tutti gli insegnanti che non utilizzano i voti numerici ma valutazioni alfanumeriche (es. voti come B = buono). In
sostanza il programma se la media risultate € vicina al 7 anziché proporre il voto 7 proporra il voto letterale (della tabella
voti di alunni web) con il ‘voto proposto dal docente’, pil vicino al 7; ad es. ‘B’

Cliccando sul tasto conferma la procedura elaborera la media dei voti per ciascun alunno secondo le impostazioni date e
compilera automaticamente la casella voto di ognuno.

ScuolaNEXT propone il voto comparando la media ottenuta con la tabella voti DI ALUNNI WEB. Se ad. esempio la media
allo scritto di Italiano & 6,8 il programma proporra il codice voto con il valore piu vicino (nella tabella voti di alunni web),
peres. 7.

NOTA BENE: Il programma compara la media con il campo voto proposto dal vote

docente in primo luogo e in sua assenza (se il campo & 0,0) con il valore da codvote: ||
Descrizione: * ‘SEWE

Abbreviazione: * SETTE
Codice da riportare nel tabellone voti:

valore da considerare per calcalo
H 700
redia:

x|

considerare per il calcolo della media.

Uoto proposto dal docente: 700
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Il docente decidera infine caso per caso se confermare il voto periodico proposto oppure se operare delle modifiche per
eccesso o per difetto.

Inoltre il docente ha a disposizione il campo “Giudizio sintetico” all'interno del quale inserire eventualmente un giudizio
descrittivo (250 caratteri).

Inserite tutte le valutazioni non resta che salvare cliccando sull'icona di salvataggio =

Ripresa Dello Scrutinio (coordinatore)

Questa procedura consente la gestione della Ripresa degli Scrutini.

Ripresa dello Scrutinio
e |E B | ase] | & G
’!? |“.‘.‘_}_§( =1 / n
Classehc ITER Perodo:sc
Al Data Nase. | 10 m 15 o c1 cs 1A
P L' P v P u P v P v P v

£ prREATO MICRELS RN 56 5 [6 8 |5 & L3

Aggenza 1 1
£ RagTIA EDOARDO MAR A [Rerpppe G E 6 6 |5 5 3

AzgEnza z 2
£ BEMETTON CRISTIRS (SRR 6 -] G L3 5 5 1

Agsenze 1 2

La procedura ricalca il funzionamento della gestione degli scrutini standard; dopo la richiesta della classe da gestire, viene
presentata la finestra di immissione voti, con i soli alunni Interessati alla ripresa dello scrutinio e con soli voti insufficienti
del periodo Scrutinio Finale;

NOTA BENE: E' richiesto che nel periodo SCRUTINIO FINALE i voti siano segnati come DEFINITIVI (funzione lucchetto) e che
gli alunni interessati abbiano un ESITO di tipo SOSPESO (normalmente "SO")

La finestra presenta per ogni materia, una doppia colonna:
la colonna denominata "P" visualizza i voti precedentemente immensi e sospesi allo Scrutinio Finale.

la colonna "V" (voto) consente di immettere i voti definitivi (verranno infatti salvati direttamente nel Periodo ufficiale
"Scrutinio Finale").

NOTA BENE: Il salvataggio dei voti della ripresa dello scrutinio VENGONO SALVATI NEL PERIODO UFFICIALE, ma i dati sulle
materie insufficienti rimarra sempre visibile in questa procedura nella colonna “P”.
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Caricamento Giudizi

E’ la procedura che permette di costruire i giudizi; il docente coordinatore potra caricare gli alunni di tutti gli alunni della
classe; I’accesso al docente semplice € invece consentito solo per il caricamento dei giudizio di ammissione all’esame di
qualifica NO per materia.

Nella formulazione dei giudizi il programma attinge alle tabelle Quadri, Indicatori, Frasi, opportunamente caricate.

Si ricorda che i contenuti delle tabelle sono integralmente personalizzabili, vedere a tal proposito la sezione relativa a
Tabelle | Per Giudizi .

Scelta la classe, occorre specificare per quale riquadro/periodo si vogliono caricare i giudizi; appare quindi I'elenco degli
alunni della classe, con a fianco la visualizzazione del giudizio eventualmente gia presente.

Una volta scelta la classe per il caricamento dei giudizi, si optera per il riquadro (es.: DIP — Ammissione esami di stato...) e
per il periodo di riferimento (es. Scrutinio Finale)

Scelta Riquadro e Periodo

®

Riguadro: | DIP-Ammissione esami di stato

L«

Perioda: |SF1—Scrutini0 finalel

[CanermaH Annulla ]

Caricamento Giudizi

bo[ £
= (5}
|Cugnume |Nu-me Data Nascita Giudizio
IO Il candidato si presenta con complete, approfondite e ampliate conoscenze. Esegue o
& aLBERT MICOLA Ve asy contenuti e procedure anche in contesti non usuali. Sa cogliere e stahilire relazian...
I, Il candidato si presenta con complete, approfondite, ampliate e personalizzate conosc
& cisorTo HEESICA LT applicare con la massima precisione contenuti e procedure in gualsiasi huovo co..
& DE MARCHI ELEMA 2

L'utente pud accedere all'inserimento del giudizio selezionando I'alunno con doppio click, oppure cliccando sul pulsante

In fase di caricamento del giudizio, la finestra assumera il seguente aspetto:
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Giudizio alunna CISOTTO JESSICA 0 ®

=18

5¢ | = A

4 DIF-Ammissione esami di stato B |ndicatore-c ONOSCENZE B

47 8F1-Scrutinio finale —_ —— —— —— — —— —— —— e e —
P 1-Giudizio sintatico A [1| [2] [3]| |4| |s]| |&| [7]| [8]| [9] [10] [41]
Kl EN EN ER El EN EN BN EX EN EN C
Frase Prefissa; |l candidato si presenta con
Codice |Frase | |
1 complete, approfondite, ampliate e personalizzate |
2 complete, approfondite e ampliate
3 complete e approfondite
4 esaurienti
a8 superficiali
L] frammentarie
T scarse |
Frage Suffissa; conoscenze.
i 5 .
Giudizio: b= LS 8 %
=l = L]

I1 candidato si presenta con complete, approfondite, ampliate e ‘_\:‘
personalizzate conoscenze. Esegue compit,'i complessi, sa =
applicare con la massima precisione contenuti & procedure in =
gualsiasi nuovo contesto. Sa cogliere & stabilire relazioni D |
anche in problemstiche complesse, esprimendo wvalutazioni ::
< il ==

Il giudizio di valutazione viene costruito specificando, per ogni Quadro (A) e ogni indicatore (B) un codice di opzione
valutativa (C). L'inserimento puo essere fatto digitando il codice numerico relativo alla frase scelta, oppure facendo doppio
click su di essa.

Man mano che si immettono i codici, nella parte inferiore (D) viene costruito il giudizio in modo discorsivo; al termine
dell'inserimento, I'utente, tramite apposite funzioni, potra:

4
= _Editareil giudizio, che potra essere personalizzato, anche con I'aggiunta di ulteriore testo libero

4 =%

¥ - Svuota il giudizio corrente, e lo rielabora partendo dai codici immessi negli indicatori; utile nel caso in cui si vuole

I
Ll

rinunciare alle modifiche manuali apportate con la funzione =

X

, oppure se & stata modificata la scelta dei codici delle frasi

- Eliminare il giudizio elaborato

7)), si potra passare all'alunno precedente/successivo tramite i pulsanti

Dopo il salvataggio ( v“ , oppure uscire

dalla procedura (!4¢).
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Risultato corso di recupero

Consente di specificare il grado di recupero raggiunto dall’alunno. Occorre selezionare la classe a sinistra; a destra in alto,

filtrare per materia, ed ev. per Gruppo; infine occorre utilizzare il pulsante 7 (oppure doppio click sul nome dell’alunno
a destra) per attribuire una Valutazione.

Registrazione Grado di Recupero O 9 b 4
!’ j i Materia; | ITHTALIANO ITER ~| Gruppo; |(rym)| ~| Anno scolastico; |2m 272013 ~|
i et Sealastic b Alunne Valutazione DataVerifica  Docente Modalita Res
~|BTITUTO TECNICO STATALE PER IL
AESTURISMO "G MAZZOTTR
= AMMINISTRAZIONE FINANZA E
EUMARKETING £ BonoTTO A
Ba ; I
‘“.'.T £ ocasomDeE =
 5C £ CICATIELL  LERIA
= 4E
B oaE £ ocmTouN)
= 4F = [
pagud . CORREMT  EFAMIA
40 £ FERROGCE  TTA
B AG
i o4H g GENILKM LY
ey CAMILLE C
:: S GRAMELLL %

NOTA BENE: La funzione consente di applicare la votazione o le date di verificare anche in maniera cumulativa, sfruttando
la multiselezione degli alunnil.

Assegna Risultato b4

Grado di Yalutazione

Walutazione: |Saldatn |

Data recupero: IE#IDEIEM 5 |[&

[CnnfermaH Annulla l
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Stampe Scrutini

La voce raggruppa tre principali funzioni Stampe Voti, Stampe Giudizi e Stampe Verbali

| Stampe Voti

La voce Stampe Scrutini consente principalmente la stampa del Tabellone Voti (

===

Legendavoli  Prospetto Voti Tabellone Vot

Ricordiamo che i profili di stampa dei tabelloni voti sono personalizzabili tramite
Alunni WEB. E’ anche possibile stampare la legenda dei voti utilizzati nella scuola, e il
prospetto Voti caricati dal docente con il riporto del giudizio sintetico caricato

Classe: 5CITER Anno Scolastico: 2012/2013 SCRUTINIO FINALE
> [ 14 .
] - <
E = E 5 E N b_J’
gl 12| 22| Z|.|5|8]. 5 g
El x| 0| 8|8|E|5|Y¥YlEH L =
Zlo| E|@| © 3 F|E|lg|w - E £ )
S| 2| =s|alalz|wlZ2R I IR
] <z I‘.B M| w| W = Q| o = .| @
z| 2| c|le|lg|s|&|5|a|lc|B| 2|88 8|2
Pr. |Alunno 2125 2| B 5| %|2\8|58|8|2|8|5|6| 2| Media |Esito
1 |ALBERTI w22’ 6|6 |7 |7 |8|8|9|6|a|7|7|7|8]0|10]|10] 733 [Ammessola
2 |CISOTTOJZoo 6|6 |7 |7 |8|8|9|la|e|7 |7 |T7|8]012112] 733 [Ammessola
3 |DEMARCHI C_Z:." 76|77 |8|8|9|e|a|T7|7|T7|[8]0|1]|11] 733 [Ammessola
4 |DEMARTIN 220200 g6 |7 |7 |8|8|9|a|a|7|7|6|8]0|1212] 742 [Ammessola
............ -.'
g I
(= A

La procedura consente di stampare alcuni modelli utili al caricamento, su cartaceo, degli indicatori tassonomici di
valutazione che formeranno il giudizio. Consente la Stampa dei Giudizi immessi per Classe, della Legenda Giudizi e le
Stampe della Griglia Raccolta vuota e compilata.

Legenda Giudizi

Consiste in una stampa che riassume le descrizione degli indicatori e le frasi disponibili per ognuno di essi. La stampa serve
unicamente ove si voglia procedere allo scrutinio su cartaceo.

Prima della stampa viene richiesto il riquadro di riferimento e il periodo

Pagina 62 di 89



MANUALE UTENTE ARGO SCUOLANEXT mm | m

software

Scelta Riquadro e Periodo (%]
Riquadro: | ONE-Esami di qualifica ~
Periodo: | GF-Giudizio complessivol j

[Cunferma][ annulla ]

Per Classe (coordinatore)

Viene richiesto il periodo e il quadro di riferimento, il programma provvedere a stampare i giudizi compilati per la classe
selezionata; in questo esempio per ogni alunno viene riportato il giudizio di presentazione all’esame di stato.

Anno Scolastico: 2012/2013

Classe: 5CITER

Alunno: ALBERTI : « Do

Quadro Giudizio sintetico

Giudizio Il candidato si presenta con fondite li 1ze. Esegue compiti complessi, =a applicare contenuti & procedure

anche in contesti non usuali. Sa'cogie“r;ré stabilire relazioni nelle varie problematiche; effettua analisi e sintesi complete, cosrent ed
approfondite. La situazione di partenza o' consistente o i progressi curriculan sono rilevanti. Il suo comportamento é stato cometto e controllato
& ha mostrato un impegno continue. Ha manifestato un interesse significativo e una partecipazione attiva e propositiva; globalmente, il suo
metndo di studio si &' nvelato organico e riflessive. L"alunno ha estinto solo in parte i debiti fomativi

Alunno: CISOTTO woliitns wvrow v
Quadro Giudizio sintetico

Giudizio Il candidato si presenta con complete, approfondite, ampliate e personalizzate concscenze. Esegue compit complessi, sa applicare con la
massima precisione contenuti e procedure in qualsiasi nuovo contesto. Sa cogliere e stabiire refazieni anche in problematiche complesse,
esprimendo valutazioni critiche, originali e personali. La situazione di partenza g' sdlida e i progressi curriculan sono brillanti. 1| suo

comportamento & stato cometto & sabile & ha mostrato un impegne centinuo e tenace. Ha manifestato un interesse profondo & una
partecipazione affiva, costruttiva, proficua; globalmente, il suc metode di studio si e’ rivelato organico, elaborative, erifico. L'alunna ha estinto i
debiti formativi.

Griglia Raccolta
La griglia raccolta giudizi consente di immettere manualmente gli indicatori in una griglia di classe, in maniera che in un

secondo momento, questi valori possano essere riportati dal personale di segreteria nel programma tramite la procedura
di caricamento dei giudizi.

Griglia Raccolta Giudizi per Classe

VALUTAZIONI SUL LIVELLO GLOBALE DI MATURAZIONE - VALUTAZIONI INTERMEDIE

Anno Scolastico: 2010/2011

Classe: 1A TEMPO PROLUNGATO SEDE CENTRALE
Quadrn |VG1
Pr. Alunno Indicaton | COM FRE 50C IMP MET SPEA POD APR
1 BERTIN NICOLA
2 GROS50 MARA
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Griglia Raccolta Compilata

E’ la stampa della griglia raccolta giudizi con i valori tassonomici gia compilati. In caso di modica manuale del giudizio viene
rappresentato un asterisco (*) accanto al primo indicatore dell’alunno.

Ll
&

Verbali degli Scrutini

Stampe Verbali

Sono previsti dieci modelli diversi sia per_gli Scrutini Intermedi che per lo Scrutinio Finale, (i verbali sono interamente
personalizzabili dal Preside (tramite le Funzioni Dirigente scolastico ).

Dati di Servizio e Contabili

Tramite questa voce di menu il docente abilitato ha accesso ai suoi dati memorizzati nel database della scuola, provenienti
dalla sincronizzazione con Argo Personale e/o Argo Emolumenti.

i

_ IDati Anagrafici

Sono i dati anagrafici e di recapito memorizzati nella base dati della scuola.

Dati Anagrafici X
Cognome: | ZZI2lllial MNome: CIAMNCARLD
Data di Nascifa:| 2722002200 Sesso; (0)Maschio  Femmina
Comune di Nascifa: | 34/0MA Codice Fiscale: ... ... . ...
Comune di Residenza: | RAGLISA Cap: 97100

Indirizzo Residenza: | VA PIETRO MNEMNMI B2

Comune di Recaplio: | SA/OMNA Cap: 17100
Indirizzo Recapilo: | VIA CRISFI TA4 Telefona: 01980543
Cellulare: | 177444444444 E-Mail: Z---2__ "0 T

Dati Contabili

Tramite questa funzione il dipendente ha accesso alla visualizzazione dell'elenco dei compensi memorizzati nel database
della scuola ad esso corrisposti, filtrati per anno solare.
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Elence Dati Sentakl| 0 OxX
= r Anno| 2013 ¥

L= =N
Penodo  eacnziae Retiuto o —
Marzo Compars! Van EPT 1098 64
Aprile Campars Yan 2P E13.58
Maggio Campsrsi Van 2PT 450 08

56T 60,92

Faimpsns) Yan

Selezionando una riga € possibile accedere al Dettaglio dei dati tramite il tasto

Dettaglio Compenseo Giugno 2013

> | %

Descriziune:lCompensiVari |

Mote:

Data Inizio:| 03/06/2013 Data Fine:| 04/06/2013 Totale Imparti; 60,92
Taszsazione:|Corente Trasmessoil: 30/06/2013 -

1

< | I | »
Codice |Descrizione ‘ Importo|
001 Stipendio 35,83
002 Tredicesima 434
102 Ferie/Fest. non godute 443

50 Ind. integrativa speciale 15,94
aa8 Ind. vacanza contrattuale 0,38

=

= i

“Fia ..
Servizi.

Attivando questo pulsante il dipendente ha accesso all'elenco dei suoi servizi memorizzati nella base dati della scuola, con

possibilita di visionarne il dettaglio tramite I'apposito pulsante

servizio Scolastico ______... o = 00K
B e
inixio $orvizia | Fino Sorvina | Oro Sattmanal Tipo Nomina
BUCKEOIE | IUORCHAA | f e —————
01000012 | 2622012 1200 Parsenste 3 tampa indedarminato
0iMmzo0E | 31082008 18.00 Serdzin & ruala
O1EREO07 | HOEEI0E 16,00 Barizin @i ninin
iaEOCE  At0BROGT 1800 Servizin i rusln
QUUEIAST  IMI0BIZ006 16.00 Sentzic df fusls
a10EI9SE  IDEIAST 1800 Sarvizin o rion
01081905 Jn0RIa0E 18.00 Sanzin & oo
0ULEMITT | INUEMISS 18.00 Servzo & ualo
maaan F0E1am 1600 Sarazio g runin
100801388 310811300 1800 Sanzio & rsla
10081984 (919G 16,00 Szl @ il
oNwEs  GaoEMoEs 1800 Incanes annusle
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Servizio Scolastico GIANGARLOD x
In servizio dals] 01102/2013 | al| 318014 Per Ore Sefiimanali 1 | 1z.00]
In qualiia di:{Dacznie laureato Scuola secondaria |
Tipa Nurru'na'.lF' ersonale s tempa i inata |
Autorta Momina:| |
Esirzmi Mamina:. |
Tieo Serviio:| |
Sece di Tialarits: |57 DISTR. SUP FERRARIS - FANCALDO" |
Sede o Seviio’ |57 DISTR SUP FERRARIS - PANCALDD® |
SilPreddenziale. |
‘Classe di Cunmrsn::a\ﬂﬂ 1-ferolecnita e costruz zeronautichs |
: = OOR
B
Daiainido | Datatme |  wast owmibescrians : [
2000842013 e ol 1 Recupero delle 1estnd soppreess 100.00 Enno scolaaticd 201242013 =
QU0B2013 DIOER0TS 1 Farig 100.00 #nng Seolaslico: 201262013
2rmsia013 ETOSR013 1 Fane 100.00 &nna scolaston: 20122013
20082012 ZIOEZDTE 4 Recupers delle teshvih soppresse 100.00 4nna scolasica 207112012
01082012 REL Y 14 Farig 00,00 Anno 2ceiasica 201712012
=L 290TEME 18 Farle 100.00 :N'"!O BColesico 20112012
020II01T oamzI012. T Assenza par malatic 100.01 =
ZRDAIONE ZAMZ201Z 2 Asmenza per malatila 100.00
I0MI20TE Lo e 1 Azeenza par malama 00.00
Q51212011 512011 1 Azsenza par malaia 100,00
OS0s2011 DSME2011 1 Azsaenzz par scioparn o.on
Tramite questa funzione il dipendente puo visionare I'elenco delle sue assenze giornaliere.
id P .
Questo pulsante permette al dipendente di visionare i suoi permessi orari.
Permessi GIANCARLO 0 0 b
‘[‘ | W |
Data Ore Mimuti Descrizione il
2022013 10 Scioparo breve
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Tramite questa funzione il dipendente puo produrre i modelli di autocertificazione scegliendo tra quelli predisposti dalla
Scuola.

— 00%

Ligla Document
Autacertficata 1
Autocerticain 2

Autocertmeat 3

FLSERINE1e DICHIARAZIDN SOSTITUTIVE DI CERTIFICAZIONT
sutocertificalo § {Artt. 4 ¢ 46 DP.R. 28 dicembre 2000, n. 445) e (Art. 13 Leggel2 novembre 2011, n.183)

| »

1l

Al dirigente scolastico
ISTITUTO TECNICO STATALE PERIL TURISMO "G MAZZOTTI™

AANCARLO nate a SAVONA i 1, residente s RAGUSA RGin VIA PIETRO NENNI &3

A caso di dichizrazioni non vetitiere e falsitd neghi ated, richiamate dallart. 76 DUP.RL 445 el 28/122000,

— |
Gomerma| Annulia | DICHIARA

—_—
i aVEr PrEstalo | Segueatl ServIzL

Servizio

Dal - AL |D!ui del Servizio

G SETTINIANATLE: 18.00 su 18.00

N QUALITA DI Docente laureato Scuela secondana
DINOMINA: Incarico annuale

AUTORITA NOMINA: Provvedtorato agh studi

ETEEMI NOMINA:

TIPO SERVIZIO: Sp. in scuols statah

SEDE TITOLARITA: Nessuna titolarita

SEDE SERVIZIO SMS. -E.CHIOSSONE - ARENZANG
SITUAZ PREV: §.reso con iscrizione INPS. (A.G.0. o da altre zasse )
ASSE DI CONCOESO: A036-Ed. fisica nella scunla media
ARIC SETTIMANALE: 18.00 su [3.00

TOUALITA DF: Docente lanreato Seuola secondaria

O DINOMINA Servizio di ruolo

AUTORITA NOMMNA: Provvedtorata agh studi

STREMI NOMINA:

SERVIZIC: Sp. in ccuols statali

SEDE TITOLABITA SMS. - S.QUASIMODO -

SEDE SERVIZIO: SMS. - S.QUASIMODO -

SITUAZ PFEV: 5. conretrib. ass02. a ritenite il conto entrate Tesoro & fonda prev
LASSEDICONCORSO: A035.Ed. fisica nella seunla media

L0030/ 1083
[0 09 1984

L0, 1584
|0 D0 1088
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Comunicazioni

r
Bacheca della Scuola

E’ la bacheca pubblica a cui possono attingere tutte le utenze che abbiamo una password di accesso. La bacheca potra
essere aggiornata anche dal Docente.

Bacheca Scuola O @ x
i = ———y | ——-—:‘ —— ——
I+ 3O | 2|6 @ k@
o gre = = |Oggeﬂu |Messaggiu Data |Fi|e |Ur| |Mil‘teme |U'|sihile
AREA PUBBLICA 1
] mzs Messaggio 1 2410472013 AMTOMIETTI SAMDRA
Attraverso i pulsanti I'utente G ‘E ‘E (Crea, Modifica, Cancella Area) & possibile creare nuove aree informative.
T BN e AN o |
Con i pulsanti ['l;i l‘é li 'utente pud creare,  MessaggioBacheca X
modificare o cancellare il proprio messaggio) € possibile Ougettor* 155 |

o del io in

pubblicare documenti di interesse generale che riguardano
la scuola, ed inoltre immettere file pubblicare o indirizzi
URL da usare come link diretti per es. a pagine web di
interesse comune.

.
[w consente di scaricare sul proprio pc il file messo a
disposizione da un utente nella bacheca

Caratteri inserfi {msx 1024): 31

=

u . -
consente di aprire il link pubblicato da un utente nella D [1005013 5
bacheca File: [GiDacuments and 5e]_Eregie. ]

Url:l

Dla acausma:laﬂnmms =

- islhlle:

Ly, . . . . .
sposta il messaggio in un’altra area di pertinenza.

Bacheca dei Docenti

&

Carferms | Annula |

Le funzionalita di questa bacheca sono identiche a quelle della bacheca della Scuola esplicitate nei precedenti paragrafi ma
puo essere aggiornata e consultata anche dai docenti accreditati oltre che naturalmente dal dirigente scolastico
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L I Bacheca di Classe

Parallelamente alle altre bacheche, anche questa di classe & identica a quella della Scuola o dei docenti, come funzionalita
e puo essere aggiornata e consultata dai genitori degli alunni di una classe specifica (accreditati) oltre che naturalmente

dai docenti di quella classe, dal dirigente scolastico e dai sui collaboratori.
Ricevimento Docenti/Genitori

Consente la gestione completa del ricevimento dei genitori.

per inserire / modificare / cancellare una disponibilita in un dato giorno della settimana.

L3

Disponibilita Docente

Tipo di Ricevimento: & Una Tantum O Periodico

Data Ricevimento: |[22/02/2015 .ﬂ

Dalle ore (HHMM): Alle ore (HH:MM]:
Max Prenotazioni: | 5 Data Max Prenotazione: |21I02I2015 [E]

Luogo di ricevimenta: |Sett0re B - aula MAGNA |

Annotaziani: |massima puntualita |

E-Wail Docente: |arezc@bme.it |

Attivo: @ 51 O No

Confarma Annulla

E’ possibile immettere una disponibilita “un tantum” in un dato giorno della settimana oppure una disponibilita ricorsiva

periodica (in questo caso il programma creera le disponibilita settimanalmente a partire dalla data immessa fino alla data

di fine periodo).

In caso di una tantum e prevista I'immissione di un giorno massimo per la prenotazione, invece nel caso di disp. periodica,
€ possibile immettere un numero di giorni massimo , precedenti al colloquio, per i quali & consentito fare la prenotazione.

Se il genitore prova a prenotare il colloquio fuori dalla data massima prevista, viene avvisato e non puo procedere con la

prenotazione.
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Disponibilita Docente b4

Tipo di Ricevimento: C Una Tanturm @ Periodica

Giorno della settimana: O Lun OMar Bimer O 6o Oven O gab

Periodo dal: |1QIDQIED15 [ I13103!2015 =

Dalle ore (HH:MM): [09:00 | Alle ore (HH:MM): [11:00
Max Prenotazioni: | 3 Consenti Prentazionifinoa |1 | giomi prima

Visualizza prenotazioni

i

o

Il pulsante consente visualizzare I'’elenco dei genitori che hanno gia prenotato il ricevimento.

Elenco Prenotazioni - Giorno 17/11/2014 x

Email Data - Ora Pren.

e . . . . . . . g . . . . Inwia E-Mail
E’ anche possibile selezionare io genitori per I'invio di eventuali e-mail di comunicazione tramite il pulsante .

. Starmpa e L. P . . . . . . . . . . .
tramite € invece possibile stampare un prospetto dei ricevimenti selezionati con i nominativi dei genitori,
I’email e il telefono cellulare.

- 'Invio E-mail

Da questa procedura ¢ possibile inviare una e-mail singola o collettiva a tutta la classe, oppure soltanto agli alunni

rray

selezionati (e attiva la multi selezione). Per inviare I’e-mail cliccare sul tasto

Invio Comunicazioni 0 0 b4
B
[t LY
|Nominati\m Data Nascita |[E-Mail |Cellulare | |
B {Alunno) Bpasso Lisa 1801141998 » B
(Fadre) &EIASSO MARING 180811964 = - oo - 95 S

Viene richiesto se inviare le comunicazioni solo agli alunni selezionati oppure  opzioni Invio Mail ®
a tutti (alunni — genitori — entrambi).

Irwiare la cormunicazione 2.

Una volta selezionati i destinatari viene presentata la finestra per @ Bolo | destinatar selezionai

I'immissione del messaggio vero e proprio. Oltre ai dati salienti del O Tutt gl alurni
0 Tutti | genitor
O Tuti dunni + Genitori]

Conferma | | Annulla
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messaggio & possibile allegare dei contenuti esterni utilizzando la funzione “Allega”

Allega: @|C:1Dcucuments and Be"_ Sfoglia.. | BEirnuoy

i-_l'i‘l
o oy
HJ&.J

Docenti per classe

Tramite questo pulsante € possibile inviare comunicazioni al personale Docente che insegna nelle stesse classi con la
stessa impostazione dell’invio delle comunicazioni di genitori e alunni. | docenti vengono elencati suddivisi nelle
corrispettive classi.

Elenco Docenti Per Classe 0. 0

] i . . .
- g . v 1 oo
!* LR | IR Anno scolastica 20122013

a1 Struttura Scolastica
45 Descrizione
B oL prova
‘ ISTITUTD TECHNICO STATALE PER IL TURISMO "G MAZZOTTI"
a0 o AMMIMISTRAZIONE FINAMZA E MARKETING

€=

Materie

=5 ALTOMARI TOMMASO ECOMNOMIAAZIENDALE

Per maggiori dettagli si veda paragrafo precedente (invio e.mail)

&

Tramite questo pulsante & possibile inviare comunicazioni agli eletti del consiglio di Istituto della scuola con la stessa
impostazione dell’invio delle comunicazioni di genitori e alunni. Gli eletti della scuola vengono elencati sulla parte destra in
ordine alfabetico.

Eletti consiglio di Istituto

Eletti Consigli di Istituto 0. @

L
~ e 1 Anno scolast i|2012r2013
!’ == j W nno scolastico ]

407 Struttura Scolastica
Descrizione |
= ISTITUTO TEC ALE PER'IL TUR )

Comp. Giunta

Per maggiori dettagli si veda paragrafo precedente (invio comunicazioni agli alunni/genitori)

-
-~ :Visualizza i dati anagrafici degli eletti nel consiglio di istituto (anagrafe di Alunni WEB)
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Eletti consigli di Classe

Tramite questo pulsante & possibile inviare comunicazioni agli eletti del consiglio di classe della scuola con la stessa
impostazione dell’'invio delle comunicazioni di genitori e alunni. Gli eletti della scuola vengono elencati sulla parte destra
per classe con indicazione del tipo di componente (alunno o genitore) e di altri dati accessori.

Eletti Consigli di Classe 0 G
&2 £ ? sl
B 2 |G| e Anno scolastica 20122013
4 StUtra Seolasiics Nominativo DataNascita (Sesso Telefono Cellulare
4= Descrizione
b o& prova
4 ISTITUTO TECNICO BTATALE FER IL TURISMO *G MAZZOTTF |3 oo P e A
b5 & AMMINISTRAZIONE FINANZA E MARKETING e SR BAED |l
423 ITER & GENOVESEr il F ITS-0422-851... (csenitare)
g A 1 1
T B zanaman : F IT5-0415804. {Genitore)

[

~— :Visualizza i dati anagrafici degli eletti nel consiglio di classe (anagrafe di Alunni WEB)
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Condivisione Documenti (Argo LIM)

Tramite quest’area il docente puo condividere dei documenti, decidendo se renderli visibili agli alunni delle proprie classi
e/o ai docenti della scuola. La procedura prevede anche la ricezione dei documenti riservati al docente, condivisi dagli
alunni tramite le funzioni previste nel Modulo Famiglie.

E’ I'areain cuii il docente organizza i documenti che vuole condividere. Da questa sezione & possibile creare cartelle e
decidere di condividere un dato documento, con i docenti della scuola, determinate classi o specifici alunni.

Gestione Documenti

Gestione Documenti 0 0‘ x
1 - . 2 0 L 3 l‘r 8

Iem2m S LavEBQala 0.

Aéoet |Nome File |Descrizione |Ducer|ti| Classi | Alunni | |

£ Area Tamatica 4 = giochistudenteschicsy  docurriento di prova TEST 2 o &
£ Areatemnatica 1
5 Areatematica 2
= Area Tematica 5

= datawindow pdf documenta di prova TEST o o

Pulsanti di Gestione

== m 5 Inserisce, modifica o cancella una cartella di documenti

4

=) Upload: Consente |'invio del documento a ScuolaNEXT, nella cartella selezionata sulla sinistra.

4

if M Modifica / Cancella: consente di modificare la descrizione del documento o rimuoverlo

W : simula il download del documento da parte delle utente per verificare se il contenuto & corretto.

Pulsanti di Condivisione

iy
Consente la condivisione del documento agli altri docenti della scuola.

% Consente la condivisione di documenti specifici a determinate classi del docente, verra richiesto di selezionare la / le
classe/i con le quali condividere I'informazione.
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Sezione

il docente puo condividere specifici documenti anche a singoli alunni (verra richiesto di specificare la classe e
I'alunno (o gli alunni) con il quale effettuare la condivisione).

Nota:

Se si € prima selezionato di condividere una intera classe e poi si seleziona la condivisione solo per alunni specifici della
stessa classe, occorrera rimuovere prima la condivisione del documento all’intera classe.

Alouni tra i files zelezionati rizultano gid condivizi alla clazse di appartenenza degl alunni.
Eliminare prima la condivisione con la clazse.

SR &

: Elimina la condivisione del documento per Docenti / Classi / Alunni.

E : visualizza un elenco di alunni / classi con il quale il documento selezionato & attualmente condiviso

Informazioni Condivisione File b4
‘ CL | Sez. |Cursu |Sede Anno Scolastico ‘
A IMISTRAZICKE FINARNZA E
= BR MARKETING Messuna 201372014
4 | 2 CR (MMINISTRAZIONE FINANZA ISTITUTO TECHICD STATALE "G MAZZOTTI" SERALE 20132014
WMARKETIMG
Alunno ‘Sessu ‘Classe
£ Basso LT Fermmina  2BRAI AMMIMISTRAZIOME FIMNANZS E MARKETIMNG (Snno: 201 31201 4)
S LBVIMINZI LI DT oI Mazchio 2BRAI AMMIMISTRAZIONE FINAMZS E MARKETIMG (Snna: 20137201 4)
|
Area Alunni

In questa procedura, e possibile visualizzare gli elementi che sono stati condivisi dal docente e dagli alunni della classe
selezionata a sinistra. E’ possibile anche filtrare la visualizzazione per nome o per descrizione.
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Area Alunni O Q x
B W 6 Filtra per Morme File o Descrizione: || T | Anno Scma-sn_wfl 201372014 ¥|

470 Struttura Scolastica
ISTITUTO TECHICO STATALE PER IL
- URISMO "G, MAZZOTT o AR student pdr allegati per i giochi studenteschi BASSO LISA
oo AMMINISTRAZIONE FINANZA E
‘"MAR’&ETWG 2 8B gatawinidowpdr documenta di prova TEST v | & | &
= R T T T i
L= 2BRAI = Eﬁ giochistudenteschi cav documento di prova TEST 2 o
ZCRISTITUTO TECHICO i
iz STATALE "G MAZZOTTI"
SERALE

Nome File |Descrizione |Dncenti |Classi |Allmni |Mil‘lente |

Quest’area consente I'interscambio dei feedback tra il docente e gli alunni; dal modulo famiglie & infatti possibile
condividere altri documenti con lo specifico insegnante e/o rispondere a istanze gia condivise dal docente.

Dettaglio di condivisione
s : | documenti con questa icona,sono quelli che il docente sta condividendo con classi e/o alunni.

al documenti con questa icona, sono stati pubblicati dall’alunno indicato nel campo MITTENTE, come documenti
autonomi (cioé non collegati ad altre istanze che ha condiviso il docente)

ﬁ : | documenti con questa icona, sono stati pubblicati dall’alunno indicato nel campo MITTENTE, come documenti
allegati (cioe collegati ad altre istanze che ha condiviso il docente)

Tramite il pulsante v il docente scarica il documento selezionato.

Con il pulsante 6 , selezionando un documento condiviso dall’insegnante (3 ), si accede al dettaglio sugli alunni che
possono vedere il documento.

Area Docenti

In questa procedura il docente puo visualizzare gli elementi che sono stati condivisi a livello scolastico da tutti i docenti
della scuola. E’ possibile filtrare la visualizzazione per nome o descrizione.

Il pulsante v consente di scaricare il documento selezionato.
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Area Docenti

E W Filtra per Mome File o Descrizione: | |

43 Docenti

ae ANTOMIETTI SAMDRA (271081 9549)
== Area i TEST = datawindow pdf documento di prova TEST
£ Area tematica 1
5 Area Tematica 5

d= BALDO TERESA (11503511962
59 CARTELLABALD O 1
59 CARTELLABALDOD 2
59 CARTELLABALDO 3
£ docenti

d: pappalardo daniela (14711/1969)
£ documenti di pappalarda

|Nume File ‘Descrizinne
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Info Classe / Docenti

e Orario di Classe

Scegliendo il servizio Orario di Classe si accedera alla sezione riservata alla visualizzazione dell’orario scolastico (prodotto
tramite Argo Darwin). Per la consultazione & necessario scegliere tra le classe in cui insegna il docente, selezionandola tra
quelle visualizzate nella parte sinistra della finestra; sulla parte destra verranno visualizzati gli orari della classe.

Orario Scolastico O Q b4
'__* Anno Scnla'sti_cofl 20121201 3_ j
a7 Btruttura Scolastica 1 ora Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato
s o
475 Descrizione
b prova INGLESE TEDESCO 2L ITALIAND TEDESCO 2L MATEMATICA ECONOMIA AZIE
ISTITUTO TECKICO 1%
4FHSTATALE PER IL
TURISMO "G, MAZZOTTI"
. ﬂ:m\ﬂrlﬁf‘ERAEONE i STORIA GEOGRAFIA ITALIAND INGLESE TEDESCO 2L GEOGRAFL
Frd
MARKETIMNG
E
S EDUCAZIONE FISICA RELIGIONE INGLESE SCIENZE GEOGRAFIA INF ORMATIC
i FISICA EDUCAZIONE FISICA DIRITTO ED ECONOMIA MATEMATICA DIRITTO ED ECONOMIA MATEMATIC
= o o ITALIAND ECONOMIA AZIENDALE SCIENZE INFORMATICA STORIA MATEMATIC
Fid ITER
PROGETTO
Ly, =
D*’aﬁgﬂg%m@ - FISICA ITALLAND
RELAZIOHRI
B ERINTERRATIANRAL
=]

Tramite il pulsante = e possibile stampare quanto riportato a video

Info Alunni
Questa procedura consente di avere in tempo reale informazioni di vario tipo sui propri alunni.
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Gestione Alunni '9 *
g |1 - o il —
Je - = ) ‘ R E‘@ v ‘ Anne seolastico[ 20132018 ]
-7 Sirutura Scolastica 4
P JE23CUOLA SUPERIORE 1L Nome Data Nascita |Sesso |
454 PROGETTO ERICA & oum matlide 01052000 Maschio

! TAISTITUTC TECNICO CONMERCIALE STATALE FEREMI
G BABCO IETITUTO TECKMICD COMMERCIALE STATALE FERMI

2a12/e95

E SALEKISTITUTO TECNICO COMMERCIALE STATALE FERMI B COLAIANMI BEATRICE 22/01/1904 Femmina
& cureoou ROBERTA 11101295 Femming
& Fingo Pallina 142003 Maschin

La tipologia di tali informazioni & rappresentata dalle icone che si susseguono nella parte alta della finestra principale e
sono nell'ordine:

consente la visualizzazione dei dati anagrafici dell'alunno selezionato;

- )
= consente la visualizzazione del curriculum scolastico dell'alunno selezionato;

consente la visualizzazione delle assenze, dei ritardi e dei permessi dell'alunno selezionato con la possibilita di averne
anche una rappresentazione grafica;

—_Iconsente di visualizzare tutti voti giornalieri conseguiti dall'alunno selezionato in una materia e in un periodo definito
volta per volta dall'utente;

¢9 consente di visualizzare i voti periodici dell'alunno selezionato;
* consente di visualizzare le materie oggetto di recupero per I'alunno selezionato;

E consente non solo di visualizzare le note disciplinari relative all'alunno selezionato ma la procedura evidenzia anche
se i genitori ne hanno preso nota oppure no;

% consente di avere la panoramica delle assenze orarie per materia e per un periodo preselezionato dall'utente. Oltre
alle assenze la schermata mette in evidenza la valutazione massima, quella minima e la media sempre relativa al periodo

predeterminato

Pagina 78 di 89



MANUALE UTENTE ARGO SCUOLANEXT mm m

software
e
FEEE
e
Info Classe
Gestione Classi @ 8

g '-m ; ﬁ g} @ L':_‘._I_]] o Annoscolasﬁco:lm

470 Struttura Scolastica

Classe | Sezione |Sede

4] SCUOLA SUPERIORE
b#J PROGETTO ERICA

g 5 ABCD ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE STATALE FERMI

g = ALEX ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE STATALE FERMI

b consente di visualizzare i compiti assegnati alla classe selezionata per un periodo predefinito dall'utente;

™ consente di visualizzare gli argomenti delle lezioni svolte nella classe selezionata per un periodo predefinito;

-
‘m permette di avere una rappresentazione grafica delle assenze, dei ritardi e dei permessi mensili della classe
selezionata;

@ consente di avere una rappresentazione grafica delle assenze, dei ritardi e dei permessi settimanali della classe
selezionata;

% offre per ogni alunno della classe selezionata un quadro completo in termini di ore effettive di assenza in un dato
momento in rapporto alle ore di lezione effettivamente svolte fino a quel momento e in rapporto al totale complessivo del
monte ore annuale al fine di elaborare la percentuale di assenze significativa per la valutazione allo scrutinio finale

=l lancia la stampa della scheda profitto (riepilogo di tutti i voti giornalieri conseguiti dai ragazzi) della classe selezionata
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Didattica / Tabelle

-

GESTIONE CONOSCENZE

Questa procedura consente di inserire per materia e per classe i livelli di conoscenze\abilita che si intendono raggiungere e
valutare. Il programma ha gia una tabella di riferimento pre-caricata dalla quale selezionare i livelli di conoscenza da

Z ma nel caso possono essere aggiunti\modificati\eliminati " 4™ manualmente ulteriori
livelli da usare in aggiunta o in sostituzione di quelli forniti di base.

aggiungere cliccando su

Gestione Conoscenze e Abilita G ®

1
!J Anno Scolastico| 2013/2014%

Conoscenze/Abilita Assegnate

40 Struttura Scolastica
ISTITUTQ exueaf | s sn] | lusmnsi ||
AFECOMPRENSIVO
STATALE |Be5m-n-m,e | ‘
Scuola Secondaria di
‘I'grado Dato un testo orale adeguato, essere in grado di identificare e confrontare opinioni.

4. Geografia
0 Terze Classi

Essere consapevole della variabilita delle forme di comunicazione nel tempo e nello spazio geografico.

4t Htaliano Essere in grado di approfondire la comprensione degli impliciti e delle presupposizioni
4. Storia Essere in grado di riscrivere testi letterari con procedure creative guidate.
1 Terze Classi

Conoscenze/Abilita Proposte ‘ | taliano] |
Descrizione |
Dato un testo orale adeguato, essere in grado di identificare e confrontare opinioni. =
Essere consapevole della variabilita delle forme di comunicazione nel tempo e nelle spazio geografico, =

Essere in grado di approfondire la comprensione degli impliciti e delle presupposizioni. Il
Essere in grado di comprendere e interpretare autonomamente/con guida testi di tipologie diverse.

Essere in grado di riscrivere testi letterari con procedure creative guidate,

Ricenoscere e riprodurre le caratteristichie testuali delle pid consuete tipologie di comunicazione scritta.

Ogni docente potra gestire e personalizzare le conoscenze e abilita unicamente per le proprie materie. Il dirigente
scolastico invece potra predefinire i moduli per tutte le materie studiate nelle classi della scuola.
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Valutazioni - Annotazioni

Nella tabella Valutazioni - /Annotazioni il docente puo personalizzare o aggiungere i voti o i dati relativi ad annotazioni, da
assegnare ai propri studenti nel registro del Professore.

Inizialmente, se non esistono nella tabella campi precedentemente inseriti, il docente trovera solo gli elementi facenti
parte della tabella base del Modulo Direzionale. Si tratta di un elenco di valutazioni, annotazioni non cancellabili, non
modificabili in nessun campo a parte I'ordine e, a meno di particolari esigenze di personalizzazione, gia sufficienti per la
compilazioni dei registri di classe e del professore.

La tabella riporta nella prima colonna I'ordine, nella seconda il codice (A=assenza, V=valutazione, N=annotazione), nella
terza un codice alfanumerico, nella quarta il valore numerico corrispondente (se si tratta di valutazione) e nell'ultima la
descrizione di ciascun codice.

La prima colonna consente al docente di stabilire in che ordine dovranno comparire i voti sulle tendine di inserimento,
dando la precedenza ai voti che utilizza piu di frequente. Ovviamente non sara necessario assegnare un ordine a tutte le
valutazioni e potranno esserci anche pil valutazioni col medesimo ordine.

| Tabella Valutazioni/Assenze/Annotazioni

MJ i nust / - a i-l Solo inseriti dal Docente [ Ordina per: |Drdine :I

‘ Ord. ‘Tmo ‘Cotlnoe‘ Valore |Descrizione

| v 55 550  cingue 112

& v 5. 490  cinque-

&= v 5/ 550 512
I N T T
= v B+ B30 sei+

| v 60 600 sei

EEI vV | 65 650  sei1/2

| v B 590 sei-

| v B 650 G112

& v BT 690 dal seial sefte
&L v 7 700  sette

| v 7+ 730 sefte+

| ¥ 70 7.00 sete

] v 75 750 sette1/2

Nell'elenco gli elementi sono affiancati da due icone diverse, in base alla loro provenienza:

. @ seil voto, I'assenza o I'annotazione proviene dalla tabella base del Modulo Direzionale. In questo caso
I'elemento potra essere modificato solo nel campo “Ordine” e non potra essere cancellato;
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. A se il voto, I'assenza o I'annotazione ¢ stato creato dal Docente. In questo caso dell'elemento sara modificabile
la descrizione,|'ordine e, se si tratta di una valutazione, il valore ad esso associato. Sara inoltre possibile eliminare
I'elemento personalizzato, se non é stato ancora assegnato ad alcun alunno.

Le icone per l'inserimento, la modifica e la cancellazione di un elemento sono quelle presenti nella toolbar, ovvero:

(creazione nuovo elemento), A o (modifica o cancellazione dell'elemento selezionato). L'icona ok serve per
accorpare un elemento inserito dal docente con un elemento corrispondente della tabella base allo scopo di allinearsi se
necessario alle indicazioni del preside.

Sempre tramite i pulsanti della toolbar sara possibile visualizzare solo gli elementi inseriti dal docente, e scegliere di
visualizzare I'elenco ordinato per tipo, codice, ordine o valore.

! Programma Scolastico

La sottosezione Programma Scolastico & quella in cui il docente pud definire con comodita e precisione i programmi di
tutte le materie insegnate, assegnare a ciascun argomento del programma uno stato e una data di svolgimento e, infine,
esportare un programma completo in un'altra classe in cui insegna la medesima materia.

Definizione Moduli/Argomenti
Dopo aver selezionato la classe e la materia desiderata, il docente visualizza la seguente finestra:

Programma Scolastice Q 0 8 |
Vaduli Argomenti i
Be--l 8% -y - - |
| & A | W |
Anno Scalastica] 201220135 | ord. Descrizione Dr¢.|nmrhlona |I:l=ta svolgi...
477 Struttura scofastica a 1 Ladestra e la sinistra storica | i i ot
o et il B 3 prima capitelo s=condo terzo e quarto 07052013
Al zismo L'ets della 2 * Rivoluzione
. 2 industriale, della societ? di masss e
424 /TER dell imperizlismo {ore 10}
... 1T ISTITUTO TECNICO Gl
4" STATALE 5 l'eta Giolittiana ¢ la Grande Guerra
| STORIA {ore 10}
= LINGUA E LETTERATURA

La rivoluzione russa ed I primao

o _._ TBLIeNs 4 dopo-guerra in itatia ed in Europa
al 4G {ora 10}
7| GTORIA
J ITALIARG L' affermazione dei regimi totalican

5 fascisia e nazista e |a crisi del "29
{ore 20}

PER

~ LINGUA TEDESCO

La secenda guerra mondiale [ore
® 13

i

M| LG 7 Il seconde dopo-guerra in ltzlia

-« » PROGETTO - '
+FanceTInG
PR
|7 MATEMATICA
= TECNOLDGLA INFORMATICA |
Srion svalto

—E TELEMATICA « | TFsvoite fParzialm. svolto

La finestra & suddivisa in tre colonne: nella prima compare la selezione della materia e della classe all'interno della
struttura scolastica, nella seconda I'elenco dei Moduli appartenenti alla materia selezionata, e nella terza colonna
compaiono, dopo aver selezionato un modulo, gli argomenti ad esso appartenenti.
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Sia nell'elenco Moduli che nell'elenco Argomenti, & presente la toolbar con i pulsanti ™" (creazione nuovo elemento),

Z e ™ (modifica o cancellazione dell'elemento selezionato).

Alla creazione o modifica di un modulo si apre la seguente modale:

Dettaglio Modulo (%]

I~
i<l

Ordine:

Descrizione: |

| Conferma | | Annulla |

in cui il docente puo inserire/modificare I'ordine e la descrizione del modulo. In caso di inserimento, I'ordine sara di default
il prossimo numero disponibile, rispetto al massimo ordine tra i moduli gia inseriti.

Dopo aver selezionato un modulo € possibile creare o modificare gli argomenti ad esso associati. Alla creazione o modifica
di un argomento si apre la seguente modale:

Dettaglio Argomento (%]
ordine: 7
Descrizione:  (Tntroduzione al diritto
costituzionale
Stto: | Svolto >
Data Svolgimento: |12f03!2010 =
| Conferma | | Annulia. |

in cui il docente puo inserire/modificare I'ordine, la descrizione dell'argomento, lo stato di svolgimento e la data di

svolgimento.

| possibili stati di svolgimento sono “Svolto”, “Parzialmente svolto” e “Non svolto”; di conseguenza il docente potra dare
alla data di svolgimento il significato che preferisce tra, ad esempio, la data di inizio dello svolgimento o la data del suo
termine.

In caso di inserimento I'ordine sara di default il prossimo numero disponibile, rispetto al massimo ordine tra gli argomenti
gia inseriti.
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A partire dalla selezione della materia, indipendentemente dal posizionamento su moduli o argomenti, si abilita il pulsante

2™ per la visualizzazione del riepilogo di moduli e argomenti della materia selezionata.

La finestra di riepilogo sara composta da due schede, la prima in cui compare semplicemente I'elenco (espandibile e

Y]
contraibile tramite gli appositi pulsanti ¥* )dei moduli e argomenti:

Riepilogo Programma di INFORMATICA b 4

MedulifArgomenti ” Statistica argomanii

N

B (04, 1 - sintazsi
& 4% 2 - linguistica

[ Bsvoito " Pariaim. svolto Shon svalto

L'icona = consente di esportare gli argomenti su XLS

La seconda scheda “Statistica argomenti” evoca un istogramma indicante le quantita di argomenti per ogni stato di
svolgimento:

go Programma di DIRITTO ED EC E]]

Modulil Argomenti || Statistica argomenti

Argamanti Svalti Argamenti Parz. Swvalti Argamanti nan Swalti

Tramite i pulsanti di importazione L e di esportazione By e possibile, data la selezione su una materia, importare il
programma dal programma di un'altra materia o esportare il programma su un'altra materia tra quelle insegnate.
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Per entrambe le operazioni, al click sulla relativa icona si aprira la seguente finestra

Scegliere Materia da cui importare il programma E3]
ﬂCIasse selezionata: SCUOLA SUPERIORE..... - PROGETTOD ERICA - 1A ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE STATALE "FERMI"

BI\"Fateria selezionata: MATEMATICA E INFORM

As:| 2011/2012%

47 Classi & Materie attribuite al Docente
LT SCUOLA SUPERIORE..... .
451 PROGETTO ERICA E 4 1 - algebra
L 1A ISTITUTD TECNICO COMMERCIALE STATALE 5% 2 - geometria

“"FERMI"
[ CONDOTTA
... 2 ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE STATALE
4 == uEERMI"
4% MATEMATICA E INFORM
... 3A ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE STATALE
4 SpEpMI
[l MATEMATICA APPLICATA
.. 4A ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE STATALE
4 S pERMI
|| STORIA DELL'ARTE

2 Materia senza programma simile a quella selezionata

—(3 Materia con programma simile a guella selezionata

|Cnnferma‘ | Annulla

in cui il docente seleziona la materia su cui esportare o da cui importare il programma scolastico.

E' possibile effettuare importazione/esportazione anche per materie con diverso identificativo (ad esempio tra
“Matematica” e “Matematica e informatica”) e importare il programma anche su una materia gia provvista di programma;
infatti I'operazione di importazione o esportazione non sovrascrive il programma corrente ma aggiunge solamente nuovi
capitoli e argomenti alla materia selezionata.

Nel caso di importazione su materia con programma gia esistente, & probabile che i capitoli abbiano il campo ordine
ripetuto pil volte; nel caso e sufficiente andare in modifica per ordinare il nuovo elenco di capitoli a proprio piacimento.

Infine I'icona x consente al docente di rimuovere perintero il programma creato per una materia.

&
Tabella Grado di Recupero (solo coordinatore)

La tabella che si occupa di gestire le modalita per il recupero delle materie con debito formativo. | pulsanti disponibili sono
esattamente quelli delle altre tabelle dei corsi di recupero.

| pulsanti consentono di immettere / modificare / cancellare un gruppo (la cancellazione &€ ammessa
solo se il gruppo non é gia stato assegnato agli alunni).

=)

stampa la tabella.
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Programmazione Scolastica (sec. di I° grado e Primarie)
Nella scuola sec. di | grado e Primaria, |l Dirigente o il coordinatore di classe, possono pubblicare i documenti inerenti la

programmazione periodica della scuola, tramite una gestione modificata e migliorata delle bacheca di classe.

Programmazione Scolastica @ ®

X g -_—':J sk e
B [2 m I'L'J o Annoscolastlco.l 2014120185

47 Programmazione

|Oggetlo Documento Dal Al |Fi|e |.H.utnre |Fi|tro
EﬂSCUOLA MEDIA STATALE

A __ AREAFROMAPRESIDE  AREA PROVAPRESIDE AREA PROWA ) Classi1h
5 SEZIOME H SCIEMZE FRESIDE SEZIONE H SCIEMZE 090252015 140252015 4@ (Preside) DDQ'Métm

LE8vua MATEMATICHE MATEMATICHE ;
AREAPROWAPRESIDE  AREA PROVAPRESIDE WECCHIO AREA Classih

[ SEZIOME H SCIENZE FROWA PRESIDE SEZIONME H SCIENZE 020252015 07022015 (é’ (Preside) 002 M .t

MATURALI NATURALI el

PROGRAMMAZIONE SETTIMANA PROSSIMA !
TUTTE LE MATERIE CLASSI1AE 1H 120022016 210202015 7 LORETO MICOLA Clagsina
MODIFICA PRESIDE

== PROWA INSERIMENTO
|
& COORDINATORE

E-Tﬁ%ﬁ?f&nﬁgﬂﬁlg EEETOEVSIEROVAPRES'DE1HTUWE"E 13022016 1400202015 & iPreside) Classi:1k
E Muove MLIONA 1300202015 1400202015 @ (Preside) Classi1?

La finestra di pubblicazione dei documenti H;j , consente I'impostazione di numerosi filtri: periodo di validita del
documento, filtro articolato sulle classi, solo classi prime, seconde etc... tutte le classi o specifiche classi e un filtro sulle
materie di studio (e quindi per i docenti) per le quali rendere visibile quel determinato documento.

Programmazione )4

Oggetto: |pr0grammazione seftimanale prime classi

Descrizione: | gneimwentn di programmazione settimanale per tutte le classi prime

Caratteri inseriti imax 4000 &

Data Pubblicazione: |24,r02rzo1 ]

Programma dak: 24022015 [ Afozmazors [ 2

Documento: | Sfoglia... Nessunﬂleselezionato.3

Filtro Classi

M prime Cgeconde CTerze [ auarte [ cuinte 4

@ classi
OCIassiSingUIE

— Filtrn Materia

O qualsiasi 5 ¢

@ paterie Singale
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In particolare:

1) Specificare un oggetto e una descrizione libera riguardante il documento

2) Impostare una data di pubblicazione e un intervallo di validita all'interno del quale il documento sara consultabile
e scaricabili dai docenti

3) Pubblicare il documento, solo per alcune classi (tutte le classi prime, seconde etc.) oppure solo per alcune classi da

scegliere mediante il pulsante .

Filtro Classi... %
|CI. |Sez. |Corso |Sede |
[ A ORDIMNARIO 30 ORE SCUOLA MEDIA " GIOVANMNE I &)
2 A ORDIMARID 30 ORE SCUOLA MEDIA "GIOMANMMI X"
] A ORDIMARIO 30 ORE SCUOLA MEDIA "GIOMANMI I
[ B ORDIMNARIO 30 ORE SCUOLA MEDIA “GIOVANMNE I
2 B ORDIMARID 30 ORE SCUOLA MEDIA "GIOMANMMI X"
] B ORDIMARIO 30 ORE SCUOLA MEDIA "GIOMANMI XM 1
[ C ORDIMNARIO 30 ORE SCUOLA MEDIA " GIOVANMNE I
0 2z C ORDINARIO 30 ORE SCUOLA MEDIA "GIOVANMNI I
] C ORDIMARIO 30 ORE SCUOLA MEDIA "GIOMANMI I
[ D ORDIMNARIO 30 ORE SCUOLA MEDIA “GIOVANMNE I
0 2 D ORDIMNARIO 30 ORE SCUOLA MEDIA "GIOVANMNI I =
[ Conferma l [ Annulla l

4) Pubblicare il documento solo per alcune specifiche materie, mediante il pulsante o per tutte.
Visualizzazione Documenti della programmazione scolastica

Nel registro unico, se gestito, viene visualizzata una nuova tab denominata Programmazione che consente la
visualizzazione dei documenti che il dirigente o il coordinatore di classe hanno pubblicato e che riguardano nello specifico
quella classe e la materia che il docente ha selezionato

Giornale | Appello Programmazione” Lez. Precedente ||Va|utazinni0rali ||Va|utazinniscrme || Conoscenze/Abilits || Mate Disciglinari ||Annutazi0niRegistr0 || Pmmemnria|

Periodo
| Oggetto File Dettaglio Autore

Dal al

1200220158 280220145 PROVA INSERIMENTO @

PROGRAMMAZIONE SETTIMANA PROSSIMA TUTTE LE MATERIE
COORDINATORE

CLASSITAE1H LORETO MICOLA

I:@ .

Il documento pud essere scaricato cliccando sull’icona
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Parametri/Utility

Questa funzioni comprendono la gestione delle opzioni dedicate al docente.

) Opzioni Famiglie
Il quest’area il docente pud gestire alcune opzioni specifiche, come la possibilita di far visualizzare ai genitori i voti
giornalieri etc.

Pannello Opzioni @ 8

Ie EH

Opzione

vioti Giornalieri Visibili alle Famiglie

Caomrmenta Yot Giornalieri Visihile alle Famiglie

MHote Registro del Professore Visihili alle Famiglie

&/[e/[e]g

B x : Esce dal pannello opzioni

121 : Salva le impostazioni

@: Riduci a icona / ingrandisci pannello opzioni

N . @ . el
Le opzioni attive sono rappresentate dall’icona ‘ , mentre quelle non attive dall’icona ; cliccare sul pulsante per
attivare o disattivare I'opzione.
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Verifica Registro del professore
Questa procedura consente di verificare la presenza di voti appartenenti a propri alunni per la propria materia ma che

sono stati immessi da un docente differente.

Questo avviene quando l'alunno passa in corso d’anno da una sezione all’altra e la stessa materia nella classe di
destinazione, viene insegnata da differenti docenti; in questo caso senza I'utilizzo di questa utility, il docente non pud
operare alcun genere di variazione su questi voti precedentemente immessi; li vede in grigio e non li pud ne variare né

cancellare.

L'utilita consente di verificare in ogni classe e materia insegnata, la presenza di voti “orfani” e quindi consente al docente
di farli diventare propri (il docente potra quindi variarli o semplicemente considerarli nel calcolo delle medie periodiche
etc) oppure, di eliminare completamente eventuali valutazioni di prova o immesse dall’altro docente per sbaglio etc.

Utility Docente @ ®
E f Questa procedurg c?ljsente di -nlsuallzzare. incongruenze nei propri registri (alunni con voti, Anno scolastico] 20132014 ]
L assenze etc. attribuiti da docenti che non insegnano nella classe)

40 Struttura Scolastica
‘ SCUOLA SUPERIORE Hessuna incongruenza rilevata nel registro
451 PROGETTO ERICA
... TAISTITUTO TECNICO COMMERCIALE STATALE
4 TFERMI
W& MATEMATICA
... 1TABCD ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE
4 = STATALE FERMI
|| MATEMATICA
... SABCD ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE
4 = STATALE FERMI
|| MATEMATICA
... 3ALEXISTITUTO TECNICO COMMERCIALE
4 T STATALE FERMI
L[| MATEMATICA APPLICATA
\[| TEDESCO
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