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ATTIVAZIONE RICEVIMENTO ONLINE

Viene di seguito illustrata la procedura per attivare la prenotazione online del ricevimento settimanale.

1. Accedere al registro elettronico ScuolaNext
2. Selezionare il menu “Comunicazioni” e fare click sull’icona “Ricevimento Docenti”

Cormunicazion (]
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3. Si aprira la seguente finestra:

Disponibilita Docenti i X

Dy Visualizza a partire dal: [19/10/72015 ‘ 5 ¢ ’

=
Giorno na Tantum ‘ Dulleou‘ Alle Ore ]Scad. Prenolazlonl‘ Max Prenotazioni ‘ Prenota;

Fare click sul pulsante “+”.
Si aprira la seguente finestra:

Disponibilita Docente X

Tipo di Ricevimento: Una Tantum @ Periodico

Giorno della settimana:  Lun = Mar __Mer ~ Gio Ven Sab

Periodo dal: [19710/2015__ (1] Al: [12112/2015 (=]

Dalle ore (HH:MM): Alle ore (HH:MM):

Max Prenotazioni: | 0 Consenti Prenotazionifinoa 1  giomi prima
Luogo i ricevimento:
Annotazioni:
E-Mail Docente:

Ativo: @ Si No

| Conferma | | Annulla |

Compilare la scheda indicando:

PERIODO: deve coincidere con I’intero periodo del ricevimento settimanale (verificare circolare sul
sito)

TIPO DI RICEVIMENTO: periodico

ATTIVO:si

NB: ricordarsi di disattivare la disponibilita durante i periodi di sospensione del ricevimento
settimanale
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Su questa stessa pagina il sistema mostrera tutte le giornate di ricevimento con rispettive prenotazioni.
Evidenziando una delle giornate e facendo click sull’icona “visualizza elenco prenotazioni” sara
possibile verificare 1’elenco delle prenotazioni in ordine di priorita.
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Disponibilita Docenti %
cHivel o £ 6 ‘% Visualizza a partire dal: [18/10/2015 ] ¥
Giorno Una Tan re | Alle Ore | Scad. ‘ Max P ‘
20/10/2015 {Martedi) No 45 19/102015 6 0
27/10/2015 (Martedi) No 09:50 145 26/10/2015 (3] o
e I I I S A
10/11/2015 (Martedi) No 09:50 10:45 09/11/2015 6 a
17111/2015 (Martedi) No 09:50 10:45 161172015 6 o
24/11/2015 (Martedi) No 09:50 10:45 23/11/2015 (3] o
01/12/2015 (Martedi) No 09:50 10:45 30/11/2015 6 0
08/12/2015 (Martedi) No 09:50 10:45 071272015 3] o
Elenco Prenotazioni - Giorno 03/11/2015 X

Alunno Genitore Telefono Email Data - Ora Pren.
O et . P— — —— e — 19/10/2015 - 17:01
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